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Kontakt a informace

Zakaznicky portal: www.money.cz/zakportal (aktualizace, technicka podpora a dalsi)
Aktudlni kontakty: www.money.cz/kontakty

Skoleni Money S3: www.money.cz/podpora/skoleni

Dokumentace a doplriky k programu: www.money.cz/ke-stazeni

Dariovy a Gcetni servis: www.money.cz/infoservis

Bulletin Money News: Wwww.money.cz/money-news

Technicka podpora po telefonu

Telefonicka horka linka je zabezpe&ovana centralné v celé CR na jednom telefonnim &isle:

841 121 121

Sluzba telefonni pomoci je bezplatna a je uréena véem uzivatelim sluzby Podpora a aktualizace. Linka je v provozu v pracovni
dny od 8:00 do 17:00 hod. Maximalni délka hovoru je omezena na deset minut. Pfed pouzitim této linky si, prosim, pfipravte
licenéni Cislo programu.

Vice o registraci v priru¢ce Instalujeme Money S3.
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Dékujeme vam za davéru, kterou jste nasi firmé projevili tim, Ze jste se rozhodli pro ekonomicky systém Money S3 z nasi produkce.
Véfime, Ze tento ekonomicky systém bude pro vedeni vasi spole¢nosti pfinosem a uSetfi vam nejen spoustu nepfijemného
Lpapirovani“, ale sou€asné i vytvori potfebné logistické zazemi pro vase podnikatelské zaméry.

Zpracovani ekonomické agendy firmy na pocitaci pfinasi fadu vyhod. Prace s celou agendou je o mnoho rychlejsi a prijemnéjsi
a vyzaduje od obsluhy mensi mnozZstvi znalosti nez pfi klasickém vedeni Ucetnictvi. Rozhodujici vyhodou je vSak skutecnost,
Ze jako uzivatelé programu mate v kterémkoliv okamziku moznost analyzy stavu své firmy, vétSinou pouhym stiskem jednoho
tlacitka. V bézné praxi by vyZadovala tato analyza ¢asové zna¢né naro¢né vypocty, zvlasté pak pri vét§Sim mnozstvi vstupnich
dat — Gcetnich dokladu a dalSich podkladu.

Ekonomicky systém Money S3 svym rozsahem pokryva celou problematiku fizeni firmy — od vedeni vlastniho Ucetnictvi,
pres fizeni skladu a evidenci majetku, az po personalistiku. Snadna prace je podpofena hypertextovou napovédou. Presto se
domnivame, Ze rychlému nasazeni programu ve vasi spolecnosti napomuze i $koleni vasich pracovnikd, ktefi budou s Money S3
pracovat — dozvi se tak rychle celou fadu pracovnich postupt a mozZnosti programu, na které by jinak zdlouhavé prichazeli sami.

Tato prirucka slouzi k prvni orientaci v programu. Najdete zde popis prace s Money S3 a fadu triki a dovednosti, které pfi praci
vyuZijete. V prvni kapitole vam vysvétlime systém ovladani jednotlivych ¢asti programu od hlavni plochy, pfes typy oken, az
po obecné pouzivané ukony, jako je filtrovani ¢i tisk. Ve druhé kapitole se dozvite jak zalozit agendu a Gcetni rok.

Podrobnéjsi informace k ovladani programu naleznete v kontextové Napovédé programu nebo v pfiruéce Pracujeme s Money S3,
ktera je s programem dodavana v elektronické podobé (pdf). Na nasich strankach www.money.cz/kestazeni/dokumentace/ také
naleznete sérii pfiklad rozdélenych do jednotlivych kapitol pro Dariovou evidenci, Podvojné ucetnictvi, Skladové hospodarstvi,
Zpracovani mezd a Majetek.

OVLADANiIi PROGRAMU

Tato ¢ast prirucky vas seznami s prostfedim programu a nauci vas s programem pracovat. Neni to nic slozZitého — uZivatelské
rozhrani Money S3 je koncipované tak, aby se ovladani co nejvice pfibliZilo praci se souborem Microsoft Office, se kterym vétSina

uzivatell bézné pracuije.

Veskeré ovladani programu realizujete pomoci Aktivni pracovni plochy (APP). Jedna se o prostredi, které obsahuje hlavni ovladaci
prvky programu a ve kterém pracujete s jednotlivymi seznamy. Z téchto seznam( dale jako samostatna okna otevirate Karty, Filtry
apod. Se slozitéjSimi ukony, jako je napf. vytvareni tiskovych sestav, vam pomohou Privodci. V nasledujicich kapitolach se
doctete, jak funguje ovladani APP a jednotlivych typt oken a jak se s nimi pracuje. Postupy si mizete vyzkou$et v demonstraénich
agendach a k nim vztazenych vzorovych pfikladech, které najdete v posledni kapitole.
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Aktivni pracovni plocha (APP)

Pas karet — pruh v horni ¢asti APP, ktery vizualné zobrazuje vSechny funkce programu.

Hlavicka hlavniho okna - v levém hornim rohu zobrazuje ikony pro funkce zobrazeni reZimu Panelu Money, legendy, nasténky
a vyhledavani.

Panel Money — leva cast APP obsahuje nékolik zalozek a slouzi k urychleni a jednodu$s$imu ovladani programu. Podrobné
vysvétleni funkci v jednotlivych zalozkach naleznete v dalSim textu.

Hlavni plocha — méa nékolik funkci, které spoustite pomoci prepinacli v dolni ¢asti. Pracovni plocha je prostor pro vlastni praci
s programem — formou zéloZek zde mizZete mit soucasné oteviené jednotlivé seznamy. ,Nad*“ touto plochou si pak otevirate karty
s vlastnimi zaznamy. Ve spodni ¢asti se zobrazuje Aktivni informacni radek, véetné Informacniho kanalu a Datovych schranek.

Aktivni informacni radek — ve spodni ¢asti obrazovky naleznete informace o tom, ktery uzivatel, v jaké agendé, datu a ucetnim
roce pracuje. Prostym poklepanim na Udaje je mlzete zménit — napf. poklepanim na jméno uzZivatele se mlzete prihlasit
do programu pod jinym jménem, ¢i poklepanim na ucetni rok nebo agendu se mlzete pfepnout do jiného roku a agendy. Dale zde
vidite oznaceni verze programu, vase Licencni ¢islo, PIN programu, Informaéni kanal a Datové schranky.

a8 POZNAMKA: Velikost Aktivni pracovni plochy ovliviiuje rozlideni obrazovky. Minimalni podporované rozligeni pro
praci s Money S3 je rozliSeni 1024x768 bodu, pfi kterém teprve muzete pIné vyuzit moznosti ,oken“ programu.
Soucasné totiz muzete vidét vSechny potiebné informace a nemusite se neustale mezi okny pfepinat.

Podivejme se nyni podrobné na nejdulezitéjsi ¢asti aktivni pracovni plochy.

Pas karet

Program ovladate pomoci Pasu karet, ktery se nachazi v horni ¢asti Pracovni plochy. Kazda karta je rozdélena na Skupiny
voleb, které obsahuji seznamy, funkce a prepinace. Napf. na karté Obchod najdete funkce a seznamy souvisejici s fakturaci,
objednavkami a adresarem, karta ReZie obsahuje mzdy, knihu jizd a majetek. Zvlastnim pfipadem je karta Money, na které nejsou
tlacitka, ale zobrazi se zde funkce potiebné k ovladani a nastaveni programu jako jsou sprava dat, obecné seznamy, napovéda,
kontakt na technickou podporu, Money Dnes, datova schranka, vybér agendy atd. Na pasu karet se oteviraji dalSi dvé karty:
Nastroje seznamu, kde najdete ovladaci tlaCitka ur€ena pro aktualné otevieny seznam a Nastroje vyhledavani, kde zadavate
podminky hledani klicového textu zapsaného do vyhledavaciho fadku v Hlavicce hlavniho okna.

Pokud mate nékteré ¢asti nabidky zobrazeny $edé a nemuzete se na né dostat, je to proto, Ze tyto funkce nemate povoleny
na karté Money / MoZnosti a nastaveni / Pristupovéa prava, ptipadné nemate prislusné moduly zakoupeny.

Prepinacem muzete potlacit zobrazeni ovladacich tladitek na pasu karet a zvétsit tak Pracovni plochu. Pro ovladani zalozky
seznamu pak muzete vyuzit pop-up menu, viz kapitola Mistni nabidka.

© 2012 CIGLER SOFTWARE, a.s.
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Hlavicka hlavniho okna
V levé horni ¢asti Money S3 se zobrazuje Hlavicka hlavniho okna, ktera obsahuje:

=" Zména rezimu zobrazeni panelu Money - touto volbou ménite zobrazeni Panelu Money s moznostmi - normalni,
minimalizovany, vypnuty. V pravé ¢asti Pracovni plochy zobrazite Legendu nebo Nasténku.

[¥ Legenda - pomoci této ikony zobrazite v pravé &asti pracovni plochy Legendu pro aktivni zalozku.

& Nasténka - slouzi k zapisovani poznamek vztazenych k urcitym ¢astem programu a k predavani vzkazt mezi jednotlivymi
uzivateli sité a zobrazuje se v pravé ¢asti pracovni plochy.

» Vlyhledavéni - pomoci této funkce mizete vyhledat zadany vyraz. Hledany vyraz se vyhledava pfimo v datech (databazich)
programu Money S3. Umozniuje také hledani ve vlastni nabidce (menu) programu, tj. ve vlastnich nazvech zobrazovanych
seznamu. Na Pracovni plose se po zadani hledaného vyrazu otevie karta Nastroje vyhledavani, kde v horni ¢asti zadavate
podminky vyhledavani (hledat pouze celé slovo, fetézec nebo uréeni roku pro hledani) .

Panel Money

Tato ¢ast APP slouzi k zjednodu$eni vasi prace. Vzhledem k variabilité a Sirokym mozZnostem programu existuji na jedné strané
uzivatelé, ktefi pouzivaji jen velmi malé mnozstvi funkci (fakturantka, skladnik) a na druhé strané i ti, ktefi v programu ¢asto
néco hledaji ¢i vyuzivaji celou nabidku (ekonom, manazer). Proto najdete v Panelu Money zalozky s jinymi variantami ovladani
programu, nez je vyhledavani v Pasu karet. Do zalozky Oblibené polozky si muzete dat funkce, kterymi oteviete nejcastéji
pouzivané ¢asti programu. V zalozce Navigator jsou véechny volby z Pasu karet sefazené ve stromeckové strukture, jakou znate
napf. z Outlooku. Zalozka Nase firma zobrazuje zakladni kontrolingové rozdéleni firmy.

Pomoci tlacitka Konfigurace zaloZek (ikonka |~ vpravo dole) muZete volbou Zobrazit méné zaloZzek zménit zalozky na ikonky
na dolnim fadku, pfipadné jejich zobrazeni volbou Pridat ¢i odebrat zaloZky Uplné potlacit. Tlaitkem '« muZete minimalizovat
Panel Money a zobrazit zalozku pouze s popisem a dal$i zalozky jako ikony.
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Oblibené polozky

Do této zalozky si mlzete zafadit funkce nejcastéji provadénych cinnosti s programem. Poklepanim mysi na Oblibené poloZce
ihned spustite pozadovanou funkci a vyhnete se tak zdlouhavému hledani. Navic je mozné si mezi Oblibené polozky zaradit
funkce i pro jiné ucetni roky a agendy a timto zpGsobem si (volbou pop-up menu Ofevrit v nové zalozce, viz kap. Nastaveni
agendy/roku) dat na Pracovni plochu zalozky z riznych Gcetnich roku &i agend. Tuto vlastnost jisté pfivitate v situacich, jako je
prechod na novy ucetni rok apod.

Plocha Oblibenych poloZek je plné pfizpusobitelna vasim specifickym potfebam. Kazdy uzivatel programu ve firmé si ji muze
nastavit tak, aby na ni vzdy vidél pouze ty funkce, které nejcastéji vyuziva.

Oblibené poloiky <
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g POZNAMKA: Je-li ikona oblibené polozky na plo$e $edd, znamena to, Ze nemate zakoupen modul, ktery tento
zastupce spousti. Je-li ikona ¢ervené preskrtnutd, odkazuje se na neexistujici Ucetni rok nebo agendu.
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Postup vytvoreni nové Oblibené poloZky je jednoduchy. Pomoci volby Pridat novou ze seznamu funkci oteviete kartu Nastaveni
oblibené poloZky nebo pomoci volby Pridat aktivni zalozku pfidate do oblibenych polozek pravé aktivni zalozku z Pracovni plochy.
V pop-up menu mate také moznost presunovat nebo mazat oblibené polozky. Poradi polozek muzete ménit pouhym pretazenim
mysi (drag & drop).

Nastaveni oblibené polozky

Vybér funkce — volite funkci, jehoz polozku chcete umistit na plochu.

Titulek — jméno polozky. Implicitné se zde doplriuje popis ze Seznamu funkci, ktery vSak mGzete zménit. Vyhodné je zménit popis
zejména tehdy, kdyZ chcete pfimo z plochy vyvolavat funkce
z rtiznych Ucetnich agend &i ucetnich rokd. G Nostovet ablbené ploty ===

© 0K & zp b rout | @

Klavesova zkratka — polozkam Ize pfifadit klavesovou || .. ——

zkratku pro rychlé volani funkce. Zkratka musi byt ve tvaru || mwweee BT G o i, iy
Shift+Ctrl+Alt+libovolné pismeno (zadavate souCaSNYM || zastusce soustt ro voienou apenc
stiskem pfislusnych klaves). Pokud je vami zvolena zkratka | ==
jiz pfitazena jiné funkci, program vas na tuto skutecnost || 2%
v radku Aktualni prifazeni zkratky upozorni.

Najdi volnou zkratku — po stisku tlacitka pfifadi program
polozce klavesovou zkratku, ktera dosud nepatfi zadné
funkci.

Aktualni prifazeni zkratky — je-li vami zvolena zkratka jiz
pfifazena jiné funkci, zde program napise, o jakou funkci se
jedna.

Nastaveni agendy/roku

V této zalozce muzete zvolit, ve které agendé ¢i Gcetnim
roce ma oblibend polozka pozadovanou funkci otevfit.
Implicitné je nastavena agenda a rok, v nichz se pravé nachazite.

Navigator

V Navigatoru naleznete vSechny polozky z Pasu karet. Navigator je uspofadan do ,rozbalitelné” stromeckové struktury (klepnutim
na ikonky 4/ l* zobrazite/skryjete podfizenou nabidku) a pamatuje si vzdy posledni nastaveni. Navigator zobrazuje hlavni menu
programu podle dfivéjsiho rozdéleni modull, napf. Fakturace zobrazuje faktury vystavené a pfijaté, polozky faktur a typy dokladu.
Oproti Pasu karet ma Navigator navic jednu dulezitou funkci — stiskem pravého tlacitka mysi na kterékoliv poloZce je mozné tuto
polozku Otevrit v nové zaloZce. Muzete tak na Pracovni plochu zafadit vice seznamll sou¢asné a pak se mezi nimi prepinat
pouhym poklepanim na zalozku.
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Nase firma

Zalozka Nase firma slouzi k rychlému prehledu struktury Firmy agendy a zobrazeni jejich podfizenych struktur. Nase firma
je uspofadana do ,rozbalitelné“ stromegkové struktury. Zobrazuje se zde zékladni nastaveni pro celou Agendu, Uéetni rok
a Uzivatelskou konfiguraci. Jednotlivé karty v seznamech Zaméstnanci, Majetek, Leasingovy majetek a Sklady mohou patfit
celé Firmé agendy, nebo byt pfifazeny jednotlivym Strediskum. Pokud pfifadite Stredisko kartdm Zaméstnanct, Majetku,
Leasingového majetku a Skladu, zobrazuji se pak tyto karty ve stromecku pod ndzvem Strediska.
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V zéloZce naleznete nékolik odkazu na internetové stranky, které by se vam pfi praci s Money S3 mohly hodit. Jisté ocenite
nabidku Money link, které obsahuje odkazy na statni instituce a odkaz Podpora a aktualizace programu.

Do zalozky si podle vlastni potfeby muZzete pridat fadu dalSich odkazt. Volbou v pop-up menu Pridat novy odkaz oteviete okno

Nastaveni odkazu:

Nazev odkazu — jméno, pod kterym chcete mit odkaz zobrazen na ploSe.
Cesta (URL) — do této kolonky napiste internetovou adresu nebo adresu programu ¢&i dokumentu, ktery chcete odkazem otevirat.

Parametry programu — parametry odkazu bud muZete pfimo napsat, nebo je zadate pomoci editoru, ktery oteviete stiskem tlacitka

Spustit v — adresar, do kterého se systém prepne pred spusténim externiho programu. Jde o obdobu funkce Viastnosti zastupce

ve Windows.
Program pro zobrazeni internetovych stranek pouziva funkce prohlize¢e Microsoft Internet Explorer.
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Money | 53 - Nastaveni odkazu

Zde nastavte viastnosti internetového odkazu nebo odkazu
pro spousténi dalich aplikac:

Nazev odkazu Money

Cesta (URL)  "ww.money.cz2 =]
Parametry
roarans &

Teor
ot B

Hlavni plocha
Misto, kde pracujete ve vlastnim ekonomickém systému, ale i ziskavate potfebné informace z internetu, zobrazite datovou
schranku apod. Ma nékolik funkci, mezi kterymi se prepinate tlacitky v dolni ¢asti.

Pracovni plocha
Na této ploSe vykonavate vlastni praci s programem — do fady zalozek zde mlzete oteviit seznamy Money S3.

Pfi poklepani na polozku v Pasu karet, Navigatoru, ¢i na ikonu v Oblibenych polozkach se pravé aktivni seznam zavie a misto
ného program otevie pozadovany seznam (pokud vS§ak spoustite nékterou funkci — tiskovou sestavu, privodce apod. — program
tuto funkci otevie ve zvlastnim okné ,nad“ pracovni plochou). Chcete-li pracovat ve vice seznamech soucasné (napr. stiidate
tvorbu prodejek a vystavenych faktur), je mozné si otevfit na pracovni ploSe vice seznamu do samostatnych zalozek.

Dal$i zalozku oteviete z Navigatora nebo Oblibenych poloZek stiskem pravého tlacitka mysi na poloZce — oteviete tak pop-up
menu, kde zadate Otevrit v nové zalozZce. Tato vlastnost nabizi fadu moznosti — Ize napf. otevfit jeden seznam vicekrat a v kazdé
ze zélozek nastavit jiny filtr. Také Ize otevfit tentyz seznam v rliznych Gcetnich rocich ¢i dokonce agendéach (viz funkce Oblibenych
polozek a Navigatora).

Pokud jiz zalozku nepotiebujete, staci na aktivni zaloZce kliknout na kfizek nebo ji muzete zavfit pravym tlacitkem mysi volbou
Zaviit tuto zalozku. Kazda zélozka na pracovni plose mize mit i vlastni barvu. Barvu nastavite pravym tlacitkem mysi na zalozce
volbou Zménit barvu seznamu. Volbou Ulozit do oblibenych muzete tuto zalozku presunout na Panel Money do Oblibenych
polozek. Volbou Uzamknout zalozku tuto zalozku na pracovni ploSe uzamcete a nasledné muzete otevirat dal$i zalozky, aniz by
se tato zavrela.

] UPOZORNENI: Pokud zménite Uéetni rok, zméni se obsalj vSech zaloZzek na seznamy pozadovaného ucetniho roku,
s vyjimkou zalozek otevienych pro konkrétni Agendu ¢i Ucetni rok. Pfi zméné Agendy jsou vSak vSechny zalozky
uzavfeny a nova agenda se otevre v tom stavu, v jakém jste ji naposled opustili.
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Technologie RSS umozriuje uzivatelim pfipojenym k internetu, aby si mohli preéist informace o novinkach a zménach v systému
Money S3, zménach v legislativé apod. Tlacitkem na spodnim aktivnim informacnim fadku zobrazite informace z internetu
pfimo na plochu Money S3.
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Datové schrénka

Datové schranka je elektronické ulozisté, které je uréeno k doru¢ovani a k provadéni ukont vudi organim vefejné moci. Datovou
schranku zfizuje a spravuje Ministerstvo vnitra. Po aktivaci sluzby se datova schranka zobrazi ikonou @ na spodnim aktivnim
informacénim fadku Pracovni plochy. Zpsob pouzivani Datové schranky nastavujete globalné v Nastaveni agendy. Pro jednotlivé
uzivatele nastavujete tuto sluzbu v Pfistupovych pravech.

@ I Money 3 [E=ET——)
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Ayt zlohy d " Pinlaseny uzvatel
atove Pou o o zprbvy, st prvydo viasnch
ey e . tukou, poiat priwy, zobazovat
3 N Posiecn st T e
Nastro Jove [Sto. 'Pro nf LB 2200 schranky, mazat ulozené zprévy
datovou sehranks %
Zpravy INY Overeni datovs zpravy
Viede.2
[r——" b
A/—>m Oesant zoriwy Vot priv
e
o =t 2o sy e dem ] 04 mowoom | % mwoom
) L e it
Dodoné 2pravy Jje -
e Zp J RO e owsr
mozné zobrazovoat ——— oo ik o
'PoAk vnbrmnéko Konec Faktura vydana 10120021 Yo 15,5001 Ve, 3648 Donenka
nostoweni Krito Kadsliek - Hoomdissi
Kadefih
Potrzent o primémém (ravdpodobném) vidélku No nors 1995, 56301 Vepon, 636147 Doruconka
@ V202
T —
Kadatiok
Evidental st dichodového pojitin Na nis 1995, 56301 Ve, G364 Doruconka
& T
T —
Kadetok
Piotiod o vl pofinaho CSSZ Na nas 1995, 56301 Voo, G365 Doruconka
& bk
= ) b

Tlacitka

Pas karet

Tlagitka se zobrazuji v Pasu karet podle vybéru karty. Napt. na karté Udetnictvi se zobrazi tlagitka Ugetni denik, Pokladni doklady,
Bankovni doklady atd. Kliknutim na vybrané tlacitko, napt. Pokladna / Seznam pokladnich doklad(i oteviete na Pracovni plose
zalozku se seznamem Pokladni doklady a na pasu karet se soucasné prepnete do karty Nastroje seznamu obsahujici ovladaci
tlacitka pro tento seznam. Ovladaci tlacitka pro pas karet jsou tedy neménna, ale na karté Nastroje seznamu se méni podle potieb
pravé otevieného seznamu.

Mistni nabidka

Po stisku pravého tlacitka mysi se zobrazi Mistni nabidka (pop-up menu). Zobrazi se seznam akci, které mizete pravé na tomto
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misté uskutecnit. TytéZ funkce vétSinou naleznete v Nastrojich seznamu a Nastrojovych listach, v Mistni nabidce vsak vidite
pouze ty, které maji vyznam pro misto, odkud Mistni nabidku volate — na jedné karté nebo seznamu se tak Mistni nabidka lisi
podle toho, ve které kolonce jste jej vyvolali.

V nékterych ¢astech programu v8ak Mistni nabidka nabizi i nabidku dalSich funkci, které jinak vyvolat nejdou — pfikladem je
otevirani seznamu v novych zalozkach, prace s Pripojenymi dokumenty nebo funkce Export do Excelu.

Stiskem prového Hoditkoa myZi no Nastrojové [Ste oteviete mistni nabidks se seznamem
&t (\:Gnov:xr\t'jd\ pro doné misto programo. Vol Vlastni otevie okno Nostaveni prikazu,
Kle mdiete Spravovat cbsah stévajeich [t o vyhvaFet vastni fsty.

Pas Koret ~ oviadaci Hoditka
z Korty Nastroje seznamo
pro mk‘a\vv\i zalozko. Toto _—N
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'PPOSPMCJV\.
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Pravodci

S prvnim privodcem jste se setkali uz pfi instalaci programu. S dal$imi budete pracovat napf. pfi tisku G€etnich sestav, pridavani
nové agendy nebo ucetniho roku atp.

V pravodcich se pohybujete pomoci tlacitek v dolni ¢asti okna:
Zpét — stiskem tlacitka se vracite na predchozi stranku priavodce.
Dalsi — tlacitko vas presune na nasledujici stranu priivodce.
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Dokoncit — na posledni strané privodce se toto tlacitko zobrazi na misté tlacitka Dalsi. Po jeho stisku uz nemuzete zadané tdaje
ménit a ¢innost privodce je dokonéena.

Zaviit — zde mate moznost praci priivodce kdykoliv ukongit, aniz by se napsana data uloZila.

V horni ¢asti kazdé strany Privodce naleznete nazev a funkci priivodce, ¢islo aktualni strany a celkovy pocet stran.

Mezi strankami privodce se mulzete libovolné pohybovat a zpétné opravovat vepsané udaje az do okamziku, kdy stisknete
tlacitko Dokoncit.

Seznamy

Seznamy v programu Money S3 maji dvé funkce. VétSina seznamu slouzi k ukladani vlastnich dat vasi firmy (napf. Faktury ¢i
Adresar). V programu se vSak vyskytuji i tzv. pomocné seznamy, které jsou uréeny k snadnéjSimu vypliiovani opakujicich se
hodnot (napt. Konstantni symboly, Seznam PSC).

Vétsinu seznamt mate moznost otevfit z Pasu karet ¢i Navigatoru na Pracovni plose, ale s prohlize¢i seznamu se potkavate

v celém programu — pokud do Karty & Privodce dosazujete polozky z nékterého seznamu, potfebny seznam vyvolate pomoci
tlacitka ,tfi teCky" . Obcas se tak setkate se seznamem, ktery spojuje Udaje z nékolika databazi, pfipadné je specificky pouze pro

[ —— [E e ———

Poslednl PRzNanfkDPH:  obdobi: Srpen 201 (mésicn) stav: vodsno

<zost Dalsi > z

urcité misto programu (neni zafazen do menu, ale Ize jej vyvolat pouze z karty, pro jejiz vyplnéni je urcen).

Serazeni seznamu

Kazdy seznam ma nahofe vodorovnou listu s nazvy polozek databaze (sloupct) a vlevo svislou listu, pomoci které muzete
oznacovat rfadky v seznamu. V seznamu se pohybujete bud mysi, nebo klavesami pro ovladani pohybu kurzoru. Podivejme se
nyni na nékteré standardni funkce seznamu:

Zmeéna Sirky sloupce — kdyZ nastavite kurzor mysi na mezeru mezi nazvy sloupct, kurzor zde zméni svdj tvar. V této chvili je
potfeba  stisknout _a podrzZet levé tlacitko a prostym tazenim mysi tak upravujete itku sloupce.

Zména poradi  sloupcti — kurzorem mysi najedete nad néktery z nazva sloupcl a stisknete levé tlacitko. Na levém okraji
celého sloupce se objevi tlusta ¢ara. Tazenim mysi doprava nebo doleva presunete sloupec na jiné misto.
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Vybér sloupcti— stiskem pravého tlacitka mysi na nazvu sloupce vyvolate Mistni nabidku, ktera vam umozni zobrazovat v seznamu
jen ty sloupce, které potiebujete. Volba Odstranit ,vypne* zobrazeni sloupce, na némz jste Mistni nabidku vyvolali. Volba Vychozi
zrusi vase osobni nastaveni a zobrazi vybér sloupct v podobé, v jaké jste jej dostali s programem. Volbou Vybér sloupcti vyvolate
na obrazovku okno se seznamem vsech sloupct, které je v seznamu mozné zobrazit, a vy zde pouhym stiskem mysi vypinate/
zapinate jejich zobrazeni. Porfadi zobrazeni sloupci muzete ménit pomoci ikon Sipek nebo mysi metodou drag&drop pretahnete
sloupec na pozadované misto. Volba Export do Excelu exportuje zobrazeny seznam do formatu Excelu. Exportuji se vSechny
oznacené zaznamy, pfipadné cely seznam, pokud neni Zadny zdznam oznacéen. Exportuji se pouze viditeIné sloupce seznamu.

Rychléa zména sefazeni — v kazdém seznamu muzete zaznamy sefadit podle vSech sloupcl, které jsou oznaceny prehnutym
rozkem. Jedna se o proménné, které jsou v databazi indexované, a proto je zména sefazeni zcela automaticka. Sloupec, na jehoz
nazev poklepete mysi, je oznacen zvyraznénym nazvem a databaze je podle né€j ihned sefazena. Podle volby Serazeny sloupec
presouvat na prvni pozici (karta Money / MozZnosti a nastaveni / UzZivatelska konfigurace) je tento sloupec sou¢asné presunut
zcela doleva, v opa¢ném piipadé zistane na misté.

Rucni sefazeni seznamu pomoci vybéru — poklepete-li mysi na Ikonu pro zménu sefazeni (v levém hornim rohu seznamu), objevi
se nad seznamem okno Seradit podle, kde v roletové nabidce najdete prehled kategorii, podle kterych Ize seznam seradit (jsou
zde i ty sloupce, pro které neni mozné zadat rychlou zménu sefazeni). Volbu je mozné vyvolat i klavesou F9.

Rychlé vyhledavani — ve sloupci, podle kterého je seznam pravé sefazen, mizete rychle vyhledat pozadovanou polozku. Staci,
kdyz zaCnete pfimo psat — kurzor v seznamu se automaticky pfesune na prvni fadek, jehoz text vyhovuje dosud zadanym znakam.

Rozsifené vyhledavani — klavesovou zkratkou Ctrl+Shift+F zobrazite fadek s editaénim polem, kde zadate kritéria pro vyhledani
pozadovaného textu. Vyhledavani muzete nastavit pro vybrané ¢asti textu sloupce (Zacina, Je rovno, atd.) a také pro vybrané
sloupce v seznamu. Viyhledany text se v seznamu zobrazi barevné a kurzor se nastavi na prvni vyhledany zaznam.

Oznacovani aktivniho radku — klepnutim mysi na kterémkoliv misté fadku je tento fadek oznacen Sipkou v informacnim sloupci

u slozenych seznamu) se vztahuji k tomuto ozna¢enému fadku a Ze je mozné vyvolat jeho kartu k oprave.

Hromadné oznacovéni radkii — provadite mysi tak, Ze klepnete na informaéni sloupec v levém okraji fadku. Radek se vypise
inverzni barvou, tazenim mysi po ikonach (pfipadné klepnutim na jiném fadku / jinych fadcich) muzete takto oznadit i vice radka.
Opakovanym klepnutim mysi na ikoné oznaceni zrusite. DalSi moznosti je pouZiti klavesy plus na numerické ¢asti klavesnice —
po jejim stisku oznacite vSechny fadky nasledujici po fadku, na kterém mate kurzor. Oznaceni zrusSite stiskem klavesy minus na
numerické ¢asti klavesnice. Maximalné tak Ize oznacit 1000 Fadka.

Préce se seznamem
Seznamy ovladate pomoci zakladnich tlacitek:

zPr“idat — tlagitko vyvola novou kartu seznamu, ktera bude po uloZeni zafazena do seznamu. Do nékterych seznamul neni
mozné pfidat novou kartu bez vyplnéni urcitych kolonek (napf. Konstantni symbol ve faktufe). Program vas upozorni na to, ktery
udaj chybi, a pfipravi kurzor na misto, které je potfeba doplnit.

@ Opravit — slouzi k opravam karet jiz zafazenych v seznamu. Stiskem tohoto tlacitka vyvolate kartu seznamu, na niz je prave
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Stiskem prového Halitka myEi now prunim informadnim sloupei otevrete
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nastaveny kurzor. Stejnou funkci ma i dvojité poklepani mysi ptimo na rfadku v seznamu.

® Kopirovat — pomoci tladitka vytvofite novou kartu seznamu, ale vyplnénou daty z karty, na které je v seznamu nastaven kurzor.
Veskeré udaje se daji samoziejmé zménit. Tuto funkci vyuZijete pii zadavani podobnych tGidaju do riznych karet.

W Vyjmout — slouzi ke zruSeni polozky, ktera se nachazi pod kurzorem.

T Filtr— nékteré seznamy mohou byt velice obsahlé. Filtr slouzi ke ziZeni mnoziny zobrazenych karet podle urcitych kritérii. Dal$i
podrobnosti naleznete v kapitole Filtry.

S Tisk— pomoci tohoto tlacitka Ize vytisknout jak seznam v podobé odpovidajici nastavenému filtru, tak i kartu, na které je pravé
umistén kurzor. Podrobnosti o tisku viz kapitola Tisk.

L] Akce zaznamu - tlacitkem zobrazite historii veSkerych zapist a zmén provedenych na poloZce pod kurzorem. Zobrazi prehled
&asovych Udaju, druh zmény i uzivatele, ktery zménu proved| a stanici, na které tato zména nastala. Mnozstvi akci mizete omezit
Filtrem.

& Uzameeni - doklady mlzete uzamykat / odemykat v pfipadé, Ze mate v Pristupovych pravech zatrzené policko Uzamceni
dokladt. Uzamceny doklad je oznacen ikonou a Ize jej pouze prohliZet, dokud jej uzivatel s pfislusnymi pfistupovymi pravy opét
neodemkne volbou Uzaméeni / Zruseni zamku. V Uzivatelské konfiguraci si muzete pro jednotlivé typy dokladt nastavit funkci
Po vystaveni dokladu automaticky uzamknout.

z Soucet - rychla informace o cenach viech nebo oznacenych dokladt. Oznaéte si doklady, které potiebujete seéist - pokud
nebude Zadny doklad oznaceny, program secte vSechny zobrazené doklady. Nasledné stisknéte tlacitko Soucet. Program zobrazi
informaci o souctech cen pfijmovych a vydajovych dokladd.

L zauctovani - stiskem tohoto tlagitka zobrazite zatgtovani aktudlniho dokladu v Penéznim deniku nebo Ugetnim deniku.
MuzZete pfimo opravit zatctovani dokladu, rozucétovat, souctovat atd.

3 Vazby - po stisku tohoto tlacitka se ve spodni ¢asti seznamu zobrazi podokno s mapou dokladu. Pro aktualni doklad pod
kurzorem se graficky zobrazuje aktualni doklad a jeho predchtidci (vlevo) a nasledovnici (vpravo).

E/XML prenosy - jedna se o feSeni elektronické vymény dat mezi Money S3 a jinymi informaénimi systémy.
EQ Export do Excelu — po stisku tlacitka je seznam preveden do excelovské tabulky, se kterou pak muzete pracovat standardnim
zpusobem.

[ma] POZNAMKA: Export do Excelu je funkéni u v8ech seznam@ v programu, vzhledem k prehlednosti véak tlagitko
najdete jen u téch, ve kterych byva nejvice vyuzivan. V seznamech, kde tla¢itko nenaleznete, export muzete spustit
z Mistni nabidky (pop-up menu).

0 Pripojené dokumenty — tlacitkem oteviete Seznam pfipojenych dokumentu, které patfi k poloZzce seznamu, na niz mate
umistén kurzor.
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@ Dualné - tlacitko se zobrazi v pfipadé, Ze je nastavena volba Pouzivat dualni zobrazovani (karta Money / MoZnosti a nastaveni
/ Nastaveni tcetniho roku) a v seznamu Duélnich mén méate alespor dvé mény. Tlacitkem se muZete prepinat mezi dualnimi
ménami a zobrazovat tak ve sloupcich seznamu vybrané proménné v dualnich ménach.

i1 Odeslani dokladu e-mailem ve formatu PDF — pfima volba pro odeslani dokladu jako pfipojeného PDF dokumentu
prostfednictvim postovniho klienta. Program pouzije implicitni formuladf a zpravu odesle na e-mailovou adresu, kterou mate
zadanou v Adresafi u partnera uvedeného v dokladu.

[E ‘Legenda — nékteré seznamy maji urcité polozky oznacené ikonkami. Tlacitkem v Hlavicce hlavniho okna (v levém hornim
rohu) zobrazite v levé ¢asti seznamu vysvétleni téchto ikon.

@ Napovéda — tladitkem oteviete napovédu k prislusnému seznamu.
Néktera tlacitka maji na pravé strané Sipku (napf. Filtr, Tisk, Vytvorit doklad). V takovém pfipadé stisk tlacitka nespusti ihned

pozadovanou akci, ale otevie nabidku vice variant akce (napf. tladitko Tisk nabidne na vybér Tisk seznamu a Tisk oznacené
polozky). Akci spustite teprve vybérem nékteré varianty.

Pripojené dokumenty
V fadé seznamu Ize k polozkam pfipojovat libovolné dokumenty. Mohou to byt bézné soubory, ale i dokumenty z Outlooku (maily,
kontakty, schlizky, Gkoly) a webové stranky.

S Pripojenymi dokumenty pracujete pomoci Mistni nabidky (pop-up menu), kterou oteviete stiskem pravého tlacitka mysi v levém
informacénim sloupci (v zahlavi najdete symbol kancelarské sponky). Mistni nabidka nabizi tyto volby:

Prehled vsech pripojenych dokumentt — vidite zde nazvy vSech dokumentu, které jste jiz dfive k poloZce pfipojili. Dokumenty
muzete oteviit a libovolné s nimi pracovat. Polozka, ke které jsou néjaké dokumenty pfipojené, je oznacena v seznamu
symbolem kancelarské sponky.

Sablony pro tvorbu dokumentii — k polozkam muzete nejen pfipojovat jiz hotové dokumenty, ale Ize i pfimo pfi praci vytvaret
nové — napf. napsat dopis, mail, sestavit tabulku. Sablony se zadavaji na karté Money / Moznosti a nastaveni/ Sprava seznami,
kde najdete nami pfipravené Sablony vytvareni dokumentu ve Wordu a tabulky v Excelu. Navic si zde miZete zadat vlastni
Sablony.

Volba Pripojené dokumenty — tato volba ma stejnou funkci jako tlacitko Pripojené dokumenty v seznamu — otevie Seznam
pripojenych dokumentu. Zde muzete s dokumenty pracovat, ale predevsim zde volbou Pridat oteviete okno Vybér dokumentu.

Vybér dokumentu
Tlacitkem Pridat zvolite, jaky typ dokumentu budete hledat. Soubory, postu v Outlooku i adresy na Webu zadavate standardnim
zpusobem piimého zapisu ¢&i vyhledani prislusné adresy. Pokud pfipojujete Soubor, je potieba navic zvolit Typ operace:

Viytvorit pripojeni — soubor zdstane uloZzen na plvodnim misté.

Zkopirovat dokument do ulozisté — ve zvlastnim podadresari Money (Data \ Agenda \ Dokumenty) bude vytvofena kopie souboru.
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Presunout dokument do Ulozisté — dokument bude na plvodnim misté smazan a nadéle bude existovat pouze v uloZisti.

Dokumenty v uloZisti se zalohuji standardni funkci Viytvoreni zalohy na karté Money.

-
£ Vybér dokumentu

Oblast hledéni: | Agenda.spa

| ArchDPH

. DOKUMENTY

. Obrazky

. ROK.001

| ROK.002

Mszew souboru

Soubor typur | Dokumenty aplikace WORD [-dac) -] Zoat

Typoperace: | Zhopitoval dokument do logiste -] | Mépovida

SloZené seznamy

Obsahlejsi seznamy jsou ¢lenény i na tzv. Skupiny (napf. Adresar nebo Zasoby na skladé). Seznam skupin je zobrazen v levé
&asti karty. Podle toho, kterou skupinu vyberete, méni se obsah vlastniho seznamu v pravé ¢asti. Ovladaci tlacitka seznamu se
vztahuji vzdy k té asti seznamu, ktera je pravé aktivni. To znamend, Ze kdyz nastavite kurzor napf. na polozku v seznamu skupin,
tlacitkem Vyjmout smazZete celou skupinu.

Zobrazeni jednotlivych €asti slozeného seznamu uréujete pomoci tlacitka Zobrazit na Pasu karet. Toto tlacitko ma u Adresare tfi
volby pro zobrazeni seznamu firem, kontaktnich osob a skupin. Pokud je zobrazeni seznamu aktivni je tlacitko podbarveno. Pro
zavieni napf. seznamu skupin staci kliknout na tlacitko Skupiny a seznam skupin se zavie. MuZete si tak zobrazit jen seznam
firem, ale také si muZete nechat zobrazit vSechny seznamy.

Priklad zaloZeni seznamu
Prikladem sloZzeného seznamu je Adresar. Seznam adres je rozdélen na tfi ¢asti — Skupiny, Firmy a Osoby.

Nejprve si zalozte Skupiny (napf. ,Odbératelé” a ,Dodavatelé): klepnéte mysSi kdekoliv na ploSe skupin (zkontrolujte, zda
se zvyraznil nadpis), a pak stisknéte tlacitko Pridat. Objevi se Karta skupiny adresére, kam doplnite nazev skupiny (napf.
,Dodavetelé*) a zkratku, ktera skupinu jasné identifikuje (napf. ,DOD*). Obdobné zaloZite dal$i skupiny.

Mate-li skupiny vytvorené, zacnéte jednotlivym skupindm pfifazovat adresy: umistéte kurzor na skupinu, do niz chcete adresu
zaradit. Pak klepnéte mysi kdekoliv v ¢asti seznamu nadepsané Firmy (nadpis se zvyrazni). Poté stisknéte tlacitko Pridat. Nyni
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se objevi Karta adresare, kterou vyplnite. Pro zjednodu$eni prace karta v dolni ¢asti obsahuje Seznam kontaktnich osob. Tento
seznam tedy muZete vyplnit pfimo v karté — tlacitkem Pridat volate Kartu kontaktni osoby, kterou po vypInéni ukladate do Karty
adresére.

Po uloZeni Karty adreséare je seznam Osob zobrazen v dolni ¢asti Adresare — zde s nim muzete pracovat, aniz byste museli
otevirat Kartu firmy: poklepete kdekoliv na plose Seznamu kontaktnich osob tak, aby se zvyraznil nadpis. Pak muzete Karty
kontaktnich osob libovolné opravovat &i zadavat nové. Zobrazeni seznamu kontaktnich osob ovlivnite tlacitkem Osoby na Pasu
karet.

Kone¢né mate vyplnény adresar o nékolika skupinach, z nichz kazda obsahuje jiné adresy a kazda tato adresa ma svuj seznam
kontaktnich osob. Seznam firem se vSak zobrazi vzdy jen pro skupinu (obdobné seznam kontaktnich osob jen pro firmu), ktera
je pod kurzorem. Vy vSak tfeba chcete vidét seznam vSech firem (kontaktnich osob), které jsou v adresafi. Je to naprosto
jednoduché — pomoci tlaéitka Skupiny zaviete seznam skupin (pfip. i firem). Déleni na skupiny (firmy) se tak potlaci a vy nyni
vidite seznam firem (kontaktnich osob) v kompletni podobé.

Karty
Karty v programu Money S3 slouzi k vlastnimu vkladani dat. VétSinou tvofi jednotlivé polozky seznamui, ale setkate se s nimi
napt. i pfi Konfiguraci programu apod.

Horni zalozky — prepinaji se klepnutim na nazev zalozky a na karté se tak zobrazi rizné Udaje. Kazda zalozka muze mit jiné
usporadani.

Dolni zalozky (listy) — obsahuji stejné udaje v riznych variantach (ucetni roky, cenové hladiny apod.).

Roletovéa nabidka — klepnutim na Sipku oteviete seznam nékolika moznych zpusobt vypInéni kolonky. Nelze vypisovat ru¢né.

Tlacitko ,tri tecky” — vyvola néktery ze Seznamu, ve kterém poklepanim mysi ¢i tlacitkem OK zvolite polozku k vypInéni kolonky.
Kolonky Ize vypsat i ruéné, vzhledem ke spravnému tfidéni a zarfazovani karet v8ak doporucujeme vzdy vypliiovat vybérem ze
seznamu.

Zaskrtavaci policko — klepnutim mysi na policko aktivujete ¢i vypinate funkci na fadku vedle poli¢ka. Neni-li zaskrtnuto, pfislusna
kolonka neni aktivni, je vypsana Sedé a neda se editovat.

Prepinac — my$i pfepinate mezi nékolika polozkami nabidky v ramec¢ku — je umoznéna vzdy jen jedna z voleb.

Ciselnikové sipky — jsou umistény u kolonek s &iselnymi udaiji. Cislo se méni poklepanim na horni nebo dolni ipku, da se napsat
i ruéné.

Préce s kartou

Karty ovladate pomoci zakladnich tlacitek:

@9 OK - stiskem tlagitka kartu uzavfete a zafadite ji do seznamu. Na kartach doklad ma tlagitko OK na pravé strané ipku.
Po stisku této Sipky muzete tlacitko zménit na variantu OK a novy. Program si vzdy pamatuje posledni volbu — to znamena, Ze pfi
pristim otevreni dokladu naleznete tlacitko v té podobé, jakou jste v seznamu pouzili posledné.
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staweni Ofetniho roku
@ Zpét  Vychod (@)

Obecné | Oetricti | Da 2 pijmd | Faktuace | Sklad | Maietek | Mzdy | Objednavky | Zakazky | Aichivace am ¢ [+

Nastaveni roku
Uetni rok:

201z [

Hospodéfekfroki od 1. 12012

do 31122012 v

Hastaveni DPH

~J
- B %

v
Vchozi sazba DPH [ yp ceny:

Maximalni odchilka DPH:

Absolutni
+ a5 99 [

Z#Hadni sazha DFH; |20
Srifend sazba DPH: |14

- pro pofledévky:

- pro zdvazky:

) Relativni

Nastaveri splatnosti

Splatnost zévazkin 03] ano
Splatnost poleddvek: 14/ dnd

- kunulavat polosky fakiue-skadovych dokladd 3

objechnavek ph tisku

Typ Gcetnictuf

odvojné Geetnictyi

Dafiové evidence (Jednoduché Gestrictvi)
Mastaveni mény a [ntrastaty \/
Symbol | kéd damacimény: KE [==4

Pousivat cizi mény

Dudlni zobrazovani

[T Pousivat dusini zobrazavini

Dulniména;  MnoZstyi: 1 ELR
ELR o Konv, kurz: 1,0000 m‘? KE

Inverzni kurz

2ptisab zankrouhlen setiny
ey matematicky
Doklady

Kontrola data dokladd

Kontrolovat datum; Mimo ohdobi hosp. roku:

etnho pripadu Upozarrik hlsSkou »
danitel Upazornit hléghou = | <

ého pnéni

KolonKJ vgpliujete
pomoct Klawvesnice.

Wést Intrastat <’ T Zo&krtévaci

clitko ma dve
moznosti = AND
(zodrzenc)
o N&

(nezotrzenc).

Roletova nabidka
- SipKou ofevrete
va?r— 2z néKolka
moznosti.

Bk OK a novy — stiskem tlacitka kartu uloZite do seznamu a zarover oteviete novou nevyplnénou kartu pfipravenou k editaci.
Podle zadani pozadavku Nastaveni typu dokladu pred vystavenim v UZivatelské konfiguraci se program dotazuje na vybér typu,

pripadné

kartu otevre s udaji vyplnénymi podle zadaného typu.

[@za Zpét — tlaGitkem uzaviete kartu, aniz by se uloZily provedené zmény.

POZNAMKA: V Uzivatelské konfiguraci (karta Money / Moznosti a nastaveni) |ze zrusit pozadavek Vyzadovat

potvrzeni po opravé dokladu pri pouziti tlacitka Zpét. Tato volba je pfi instalaci programu nastavena a program se
pfi kazdém uzavfeni karty volbou Zpét ¢i ikoncx
zdanlivé zdrzuje, ovSem vypnete-li ji, mUze se vam stat, Ze si omylem smazete pracné napsané Gdaje.

zeptd, zda Gdaje skute¢né nechcete ulozit. Funkce sice pfi praci
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et Pouzit — v prubéhu prace ulozi zmény provedené na karté, aniz by se karta musela zavrit.

Vytvoreni karty dokladu pomoci typu dokladu

Vypliiovani karet dokladu Ize vyrazné urychlit spravnym nastavenim Typl dokladdi. Jedna se o vytvoreni vzorovych dokladu (napf.
vystavena faktura bézna, dobropis, v cizi méné atd.) s vyplnénymi kolonkami, které se opakuji v kazdém dokladu tohoto typu

(Ciselna fada, predkontace, zpusob platby, ména, doprovodné texty atd.).

Zaroven si v UZivatelské konfiguraci (karta Money / MozZnosti a nastaveni) mGzete pro kazdy druh dokladu zadat, zda ma byt
do nového dokladu typ dosazen automaticky, ¢i zda se ma na jeho vybér program nejprve zeptat.

Pfi dodrzeni tohoto postupu je kazdy novy doklad jiz otevien s kolonkami dopinénymi podle zadaného Typu a vy jen dopiSete

konkrétni udaje pfislusné tomuto dokladu (adresa odbératele, polozky apod.).

Filtry

Filtry slouZi k vybéru urcité skupiny polozek seznamu. U vétSiny seznam( mate
moznost zadat do paméti nékolik filtr, které standardné pouzivate — filtrovani
pak provedete pouhym vybérem filtru bez sloZitého vypliovani.

Pouzivani filtri

Po stisku tlacitka Filtr se rozbali nabidka, ktera obsahuje tyto polozky:

Vsechny zaznamy — touto volbou se seznam zobrazi v kompletni podobé, bez
filtrovani.

Nastaveni aktuélniho filtru — po stisku tlacitka se otevie posledné pouzity filtr,
ktery muzete libovolné upravovat, aniz by se zménilo jeho uloZené nastaveni.
Seznam filtr — mezi polozkami Nastaveni aktualniho filtru a Dal§“/’ filtry se

zobrazuje seznam vSech filtrd, které jsou pro dany seznam uloZeny. Carou jsou
oddéleny globalni a uzivatelské filtry.

Dalsi filtry

Filty:

&

6 Nostaveni akludiniho fitu
£ Faktuy vpstavens v EUR

© BEsné fakuny toto Bttt
% Beiné faklury za tento mésic
£ Faktuy splatné 2tia

% Fakhury za shitby

Pousit

Novy
Upravit
Kopfioval

Smazal

Dalsi filtry — pomoci této nabidky se dostanete do karty Dalsi filtry, kde mizete zadavat nové filtry, pfipadné upravovat ¢i mazat

stavajici.

Chcete-li pouzit néktery z jiz ulozenych filtrt, staci na néj v nabidce poklepat a ihned se zobrazi seznam v pozadovaném omezeni.
Jestlize chcete filtrovat podle kritérii, jez bézné nepouzivate, zvolte Nastaveni aktualniho filtru. Pokud chcete vidét cely seznam

bez omezeni, vyberte VSechny zaznamy.
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Karta filtru

Kartu filtru vyvolate z nabidky Dal$i filtry, pfipadné Nastaveni aktualniho filtru. Zadavate zde:

Jmeéno filtru — doporu€ujeme zadat tak, aby byl jednozna¢né oznacen charakter filtrovani, protoze podle tohoto jména budete filtr
vybirat z nabidky.

Horké klavesa — zadavate pfimo stiskem pozadované kombinace klaves. Mizete pouzit i klavesovou zkratku, ktera plati jiz v jiné
&asti programu.

Zobrazovat v nabidce — po zatrzeni tohoto policka bude ulozeny filtr zahrnut do seznamu filtrd v nabidce zobrazené po stisku
klavesy Filtr. Jestlize nepozadujete Zobrazovat v nabidce, filtrovani podle tohoto filtru uplatnite pouze tak, Ze z nabidky vyberete
Dalsi filtry — v této karté je seznam filtri kompletni. Zde pozadovany filtr oznacite a nasledné stisknete tlacitko Pouzit. V tomto
pfipadé nemuzete pouzivat klavesovou zkratku.

Platnost filtru — Globalni filtry jsou spole¢né pro vSechny uZivatele sité a povoleni jejich tvorby ¢i Upravy se pro jednotlivé uzivatele
nastavuje na karté Money / Moznosti a nastaveni / Pristupova prava. UzZivatelské filtry si kazdy uZivatel vytvafi individualné a ma
k nim jedine¢ny pfistup.

Vychozi — program si pamatuje posledni nastaveni filtru. Chcete-li nastaveni zrusit, klepnéte na toto tlacitko a vS8echna okna
budou vymazana.

Dale nasleduji volby, podle kterych muzete filtrovat. Jednotlivé Fadky se aktivuji pomoci zaSkrtavaciho policka.

Negace — zatrZeni tohoto pole znamena, zZe filtr

Filtr faktur pfijatich ==l
vybere jen ty polozky ze seznamu, které jsou =
mimo zadanou oblast. To znamena, ze kdyZ napf. ::WTD:\W ;fi'“fyvys'ave"aVE“H o s o
A Eni & Jork & klavesa: Zadné sbrazovat v nabidee
v kglon(;:a Dle data zadate dne§nl datum, po ;askn— = ——
nuti policka Negace se zobrazi vSechny polozky se-
znamu, kromé téch s dneSnim datem. [kbEiacty e L do 4 Oregsee 5
(7] die stavu faktury
Jen ¢ast — u nazvl a popisl znamena, Ze staci, kdyz [ d b od b ] [ regece
ve filtru vypsany vyraz tvofi jen ¢ast celého nazvu. 7] dle drubus
Ze seznamu se tak daji vybrat napf. vSechny akciové [T die piznaku dobropisu
spolecnosti (do kolonky Dle adresy napiste ,a.s.” 7] dle piiznaku stama
a zatrhnéte policko Jen ¢ast) apod. [T die piiznaku negace
] die popisu jen &ést [ Jnegace
[T die fakt. adresy fen Bast negace
[ ] die adr. kligh ~I negace
[7] Dle IE0 dod.
(7] die statu dod negace
[7] die data wstaveni  od | dnes O do| dnes O [Eregace |=
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Tisk

Tiskové sestavy tvofi hlavu i patu kazdého ekonomického systému. Money S3 vyuziva pro tisk bohatych moznosti Windows,
tiskne tedy na vSech tiskarnach, pro které mate ovladace ve Windows. Navic maji tiskové sestavy stejny tvar i vzhled bez ohledu
na to, na jakou tiskarnu je tisknete. Diky grafickym moznostem MS Windows mohou nyni tiskové sestavy vypadat presné tak, jak
to pozadujete, resp. mohou byt pfesnou kopii formulafu statni spravy.

Vzhled tiskovych formulard je uréen predpisem, ktery mizete ménit pomoci programu Editor formulart, ktery je dodavan s Money
S3. Pojdme se proto nyni podivat, co se stane, kdyz u nékteré tiskové sestavy poklepate na tlacitko Tisk. Na obrazovce se objevi
karta Nastaveni tisku.

Jednotlivé polozky v karté maji nasledujici vyznam:

Tiskarna — zde vybirate, na kterou tiskarnu sestavu vytisknete. MuZete vybirat mezi tiskarnami, které mate zafazeny v seznamu
tiskaren vasi instalace Windows. Program nabizi vzdy tu tiskarnu, kterou mate predvolenu na karté Money / MozZnosti a nastaveni
/ Tiskové formulare (implicitné je zde vzdy zadana vychozi tiskarna vaseho pocitace).

Vytisk uchovat pro porovnani — najdete jen u tiskovych sestav, které program umoziiuje porovnavat pomoci Porovnani vytisku
(karta Nastroje). Po zatrzeni této volby vas program pred tiskem &i vytvofenim nahledu vyzve k zadani jména vytisku, poté bude
sestava s timto jménem uloZena do porovnavaciho archivu.

Vlastnosti — tlacitkem vyvolate standardni dialog Windows pro nastaveni vlastnosti tiskarny.

Formular — zde najdete jméno souboru a popis formulare, kterym budete sestavu tisknout. Jedna se o formulai zadany na karté Money
/ Moznosti a nastaveni / Tiskové formulare.

Vybér — tlacitkem muzete zmenit formular vybérem z nabidky formulafi na pevném disku.

Editovat — vyvolate Editor formulart s jiz otevienym vybranym formularem pro tisk a mizete okamzité ménit tvar sestavy do té podoby,
v jaké ji pozadujete vytisknout.

Okraje - oteviete okno pro nastaveni okrajl aktudlni tiskové sestavy.

Rozsah tisku — pokud zapnete volbu VSechno, vytiskne se cela sestava (s ohledem na pouzity filtr). Zadate-li volbu Stranky, musite urcit
rozsah stran, které potrebujete tisknout.

Tisknout stranky — Sudé, Liché, Sudé i liché — zde nastavujete, které strany poZadujete tisknout. Volby Sudé a Liché vyuzijete tehdy,
kdyZ poZadujete oboustranné sestavy pro Usporu papiru. Vytisknete nejdfive liché stranky, pak dejte papir do tiskarny obracené.
Nasledné vytisknete vSechny sudé stranky.

Pocet kopii — podet kopif od kazdé stranky sestavy. Udaj se prenasi z nastaveni v Tiskovych formuléfich, je véak mozné jej ménit.

Kompletovat — pokud okénko zatrhnete, program pfi tisku vice kopii tiskne postupné stranky prvni kopie, pak stranky druhé kopie atd.
Kdyz neni zatrzeno, vytisknou se vSechny prvni stranky, pak vSechny druhé stranky atd.

Pismo tisknout vZdy cerné — toto okénko zatrhnéte v pripadé, kdy vase ernobila tiskarna odmita tisknout barevny text a pfeskakuije jej.

Tisk — tlaGitkem sestavu vytisknete na zvolenou tiskarnu.
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Nahled — tlacitko pouzijete tehdy, kdyZ si sestavu chcete pred tiskem prohlédnout. Program na obrazovce zobrazi ukazku, jak bude
sestava vypadat. V nahledu mate tyto moznosti oviadani: tlagitkem Zavrit tisk ukon€ite bez toho, aby se proved| na tiskarné. Poklepanim
na tlagitko Tisk zahajite tisk sestavy. Dalsi ikony ovliviiuji velikost tiskové sestavy — prepinaji zobrazeni (Cela stranka, Sitka stranky,
ZmenSit, Zvétsit, 1:1). V kolonce Lupa v pravé ¢asti pak mizete rozliSeni zadat individualné. Zobrazeni mizete prepinat stiskem mysi
pfimo na ploSe — prepinate se mezi zobrazenim Cela stranka a 1:1. Diky moznosti zmény velikosti zobrazeni si muzete prohlizet i vice
stran soucasné.

Mail (PDF) — umoziiuje pfimy export tiskové sestavy (podle nastaveni formulafe zadaného v poli Formular) v podobé e-mailu
s pfipojenym dokumentem, ktery je vlastnim exportem sestavy ve formatu PDF. NaleZitosti e-mailové zpravy (Komu, Pfedmét, Nazev
pfipojeného dokumentu) jsou automaticky doplnény z dat Money S3. Stejnou akci spustite piimo v seznamech dokladti i pomoci tlacitka
Odeslani dokladu e-mailem, zde program pouzije implicitni formular.

Datovéa schranka - tlacitko se zobrazuje pouze u tiskovych sestav, které maji v konfiguraci tiskovych sestav nastaven prepinac
na umoznéni odesilani a pouze u uzivatelll s Pristupovym pravem k této funkci. Sestava se vygeneruje do souboru PDF a pokud je
nastavena volba na elektronické podepisovani, pak se i podepie.

Porovnani — tladitko najdete jen u tiskovych sestav, které program umoZzfiuje porovnavat pomoci funkce Porovnani vytiskii (karta
Nastroje). Komparator je otevien ve zjednodusené podobé, obsahuije jen dive vytvorené varianty tiSténé sestavy — vyberte si tu, kterou
chcete s prave tisténou sestavou porovnat.

Export — roletova nabidka vam umozni podle nami nastavenych parametrl sestavu pfimo vyexportovat ve vybraném formatu (XML,
ZLP, PDF, CSV a XLS) do podadresare vasi instalace Money S3 \PRINT. Chcete-li zadat jiné parametry exportu, pouzijte tlacitko
Export. Otevie se Priivodce tiskovym exportem, kde Ize nastavit pozadovany format exportovaného souboru a soucasné zvolit zplisob
exportu — muzete jej uloZit do souboru ¢i rovnou poslat e-mailem jako Pripojeny dokument. Pomoci tlacitka [©u volby Vybér nastaveni
oteviete Seznam exportt tisku, kde si muZete definovat libovolny pocet Exportu, které volitelné Ize pouzit ve vSech tiskovych sestavach.
Pfi vlastnim exportu si pak jen vyberete z roletové
nabidky. Volbou Viastni nastaveni si u kazdé tiskové  (Tumstavent tisku
sestavy miZete definovat jediné nastaveni, které zadate | r1igcama -
na dalsi strané privodce a které si program pro tuto | |Tissina MiciosoftFs Document Wite ipresmérovans relc =) | ylastngsi
sestavu zapamatuje (vyuZijete v pfipadé jednorazovych
exportu).

portd) Fomuléf Priiatd faktura Mail [PDF)
Na druhé strané tiskového privodce si muzete % PFAKTURA « | [ako wichozi| [ Ediowat =
zadat (Vlastni nastaveni) nebo zkontrolovat (Vybér I 3 )
nastaveni) vybrané nastaveni exportu.

Faklura prijat
XL expart
N 7P eport
) PDF export
CSV Export

FRozeah ticku Kopie
................................................ R F— =
0 POZNAMKA: V pfipadé, Ze pouzivate verzi | ©3tnky odl 1/ da |22 = | [P kanpletovat XSEport
Money S3 START a prekrocili jste ¢asovy
&i mnozstevni limit dany verzi, j
el mno: s.te A ,t dany IOUEO b Yl O 5udé O Liché  © Sudéiliché
veskeré tiskové vystupy oznageny napisem [E] Bismo tisknout vidy demé

Neplatné a nelze provést export tisku.

Tisknout stranky
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ZALOZENi AGENDY

Pokud jste Uspésné instalovali program a osvojili si jeho ovladani, muzete zacit ictovat. K tomu je treba uéinit nékolik krokd
nutnych ke spravnému fungovani programu. Nejprve si musite zalozit Agendu a Ucetni rok (karta Money / Nové agenda) — této
¢innosti prosim vénujte zvySenou pozornost, nebot zde zadavate udaje potfebné ke spravnému vypliiovani faktur a dalSich do-
kladl, pfenosu dat, konfiguraci skladi apod. V nasledujicim textu naleznete podrobny popis.

Poté doporucujeme zvolit vhodné Ciselné fady pro jednotlivé druhy dokladd (seznam &iselnych fad naleznete na karté Money /
Moznosti a nastaveni / Sprava seznamu). Doporucujeme si dopredu dobie rozmyslet systém Cislovani dokladi — po vystaveni
dokladu se jejich Cisla jiz nedaji ménit, a pokud byste se pozdéji rozhodli pro jiné Cislovani, vznikl by ve vasich dokladech chaos.
Priklady vhodného &islovani naleznete v demonstracnich agendach, které jste si méli moZnost nainstalovat spolu s programem.

Daéle v si na karté Money / MozZnosti a nastaveni / Sprava seznamu zalozte seznam vasich Bankovnich uct( a pokladen — bez
tohoto seznamu samoziejmé nemUzete provést Zzadnou uhradu a (coz je mnohem horsi) ani prijem.

Promyslete si pravomoci vasich zaméstnancu a nastavte Pristupové préava (karta Money / MozZnosti a nastaveni) uZivatelt
do jednotlivych seznamu, moduld, agend ¢i ucetnich roku.

U podvojného Gétovani se podivejte na strukturu Uctové osnovy a dopliite ji pfipadné o vase analytické &lenéni. Dale si pro
spravné Uctovani projdéte a upravte nami nastavené Ucetni Predkontace.

Po urcité dobé stravené pfi praci s programem zjistite, Ze nékteré ¢innosti se neustale opakuji (napf. zadavani uétu a predkontaci)
— v tuto chvili nastava vhodna doba nastavit si UZivatelskou konfiguraci (karta Money / MoZnosti a nastaveni). Zde muzete
pro jednotlivé ¢asti programu zadat automatické vykonavani urcitych ¢innosti ¢i dopliiovani tdaji. Také si mlzete zvolit, jakym
zpusobem vam bude program nabizet Typy dokladti (pro kazdy druh dokladu Ize vytvorit seznam typt a pomoci nich vytvaret nové
doklady s jiz doplnénymi kolonkami jako je ména, pfedkontace, zpusob dopravy aj.).

Vzhledem k tomu, Ze v programu uchovavate velké mnozstvi dulezitych a Spatné dohledatelnych tdaju, dirazné doporucujeme
pravidelné Zalohovani dat. Zpisob zalohovani zadate na karté Money / MozZnosti a nastaveni / Nastaveni agendy v horni zaloZce
Zalohovani. Zalozni kopii vytvofite na karté Money volbou Vytvoreni zélohy dat. Automatické generovani zaloZnich kopii si
muZzete urcit v nabidce Naplanovani opakovanych akci na karté Money / MoZnosti a nastaveni.

[mm) POZNAMKA: Nastavovani Money S3 vam muze pfipadat obtizné a zdlouhavé - a ono i obtizné a zdlouhavé skute¢né
je. AvSak diky spravné konfiguraci, kterda odpovida presné vasim potfebam, dosahnete mnohem vys$si ergonomie
prace a snadno ziskate z programu pozadované vysledky. Pak se vam ¢as straveny pfi nastavovani programu bohaté
vrati v podobé rychlejsi prace s programem.

Doporucujeme si zpocatku zavést jednu ucetni agendu ,na zkousku* a v ni si zkusit praci s programem. Také muzete vyuzit nasich
demonstracnich agend, které si mGzete nainstalovat spolu s programem, prostudovat jejich nastaveni a vyzkouset si v programu
uctovat.V Napovedé programu u kazdé kapitoly najdete navod, jak nastavit program v souvislosti s pouzivanim pfislusného
modulu (Ugetnictvi, Fakturace, Sklady atd.).
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Pridani nové agendy

Volbou na karté Money / Novéa agenda spustite Privodce pfidanim nové agendy. Pfi prvnim spusténi programu je nabizena
automaticky, pozdéji muzete pridat az 999 ucetnich agend (s vyjimkou verze Lite, ve které Ize vést pouze jednu tUcetni agendu).
Podrobny popis priivodce a jeho nastaveni naleznete v Napovédé programu.

e POZNAMKA: Konfiguraci nové agendy dokongite Nastavenim agendy a Nastavenim tdéetniho roku. Je tfeba mit

na paméti, Zze po ulozeni prvniho dokladu nebo po prvnim zapisu do deniku nékteré z daju, jako je typ subjektu nebo
ucetnictvi, jiz nepujdou zménit.

Pridani nového ucetniho roku
Volbou na karté Money / Vybér agendy se zobrazi seznam jiz vytvofenych agend a rokl. Pro agendu pod kurzorem tlacitkem
Pridat rok spustite Privodce pridanim nového Ucetniho roku. Podrobny popis priivodce a jeho nastaveni naleznete v Napovédé

programu.

Vybér agendy / ucetniho roku

Volba na karté Money / Vybér agendy zobrazi seznam jiz vytvofenych ucetnich agend a ke kazdé i seznam vedenych Ucetnich

roki. Na tomto misté Ize také pridavat nové agendy
a ucetni roky. Pri otevieni okna je kurzor nastaven vzdy
na agendé a Ucetnim roku, v nichZ se pravé nachazite.
Vybér agendy je jednoduchy, staci poklepat na nazev
agendy a na pozadovany rok a program se automaticky
prepne. Pred vlastni zménou vam program jesté nabidne
moznost zalohovani ukon€ované Ucetni agendy (podle
nastaveni Zalohovani dat).

Pridat agendu — pomoci tohoto tladitka zalozite Novou
agendu.

Pridat rok — tlacitkem zaloZite Novy tcetni rok.

Odstranit agendu — tlagitkem Ize odstranit pouze jinou
agendu nez tu, ve které se pravé nachazite. Po stisku
tlacitka program automaticky vytvori zalohu odstrafiované
agendy a teprve poté jste vyzvani k definitivnimu
odstranéni agendy. Vzhledem k zabezpeceni pred
nahodnym smazanim dat Ize agendu odstranit jen
po zapsani textu CHClI NENAVRATNE ODSTRANIT
OZNACENOU AGENDU do kolonky Potvrzeni. POZOR:

-
Zména agendy a téetniho roku

Zména agendy a iEetniho roku v Money 53

C:\Program Files\CIGLER SOFTWARE WMoney S3\Data\Agenda.spa\ROK.002

b

Agenda:

Rok:

J. Bohatj - SPORT (deme dafiowa evidence)
MOJE PU

leme

S PO 4]
SPORT. .10, [demo podvoiné Géetnicti, sklady B]

2011 oK
lzmz |

Fidat ok

Ddstranit agendu

CIGLER SOFTWARE
Money S3

—
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Text potvrzeni je tfeba napsat velkymi pismeny s diakritikou (bez uvozovek) a to velice peclivé — pfi jakékoliv chybé v textu nebude
odstranéni agendy provedeno.

B8 TIP: Funkci Vybér agendy mizete snadno vyvolat poklepanim pravého tlacitka mysi na nazvu agendy ¢i uc¢etniho
roku na Aktivnim informacnim radku ve spodni ¢asti APP.

Nastaveni agendy

PFi prvni instalaci programu je zaloZeni agendy nabizeno automaticky. Dal$i agendy pak vytvofite pomoci volby Novéa agenda
(karta Money), ktera spusti Privodce pridanim nové agendy. Zadané Udaje pak muUzete opravit a doplnit na karté Money /
Moznosti a nastaveni, kde si otevrete kartu Nastaveni agendy. Kromé zékladnich udaju o firmé (adresa, IC) zde muZete vioZit
i logo firmy, definovat pobockové zpracovani dat, zalohovani a fadu dal$ich udaju.

Ve spodni ¢asti karty (pod zalozkami) naleznete dvé dllezita data:

Posledni zavérka — datum, kdy jste provedli posledni uzavérku, pfiznani k dani z pfijmu nebo pfiznani k dani z pfidané hodnoty.
Datum dosazuje program automaticky po provedeni téchto operaci.

8 UPOZORNENI: Toto datum zarovefi knihuje doklady — do Money S3 neni mozné vloZit doklad pted toto obdobi. Tak je
zabranéno zbytec¢nym chybam a je dosazeno toho, Ze nemuzete omylem prepsat zaknihované doklady. Pokud presto
potfebujete vlozit ¢i opravit doklad, ktery ma nékteré z G€etnich dat nizsi, nez je datum posledni zavérky, pak datum
posledni zavérky v této karté bud vymazte, nebo snizte tak, aby pfedchazelo opravovanému dokladu.

Posledni zaloha — datum, kdy jste v této UCetni agendé naposledy zalohovali data.

Nad témito udaji je pak karta rozdélena na fadu zalozek.

Udaje o firmé

V Udajich o firmé miZete zadat jednu adresu jako Obchodni jméno uzivatele a jinou adresu (nap¥. provozovny) v zéloZce Adresa
uzivatele.

Obchodni jméno uzivatele — zde mlzete vytvorit tlacitkem vazbu do Adresare na firmu, ktera bude predstavovat ,vasi* firmu
agendy. Pokud tuto vazbu nastavite, Money bude povazovat vSechny doklady s touto adresou za interni - vnitropodnikové
doklady. Kéd statu je v adrese obchodniho jména nezbytny pro spravnou funkci programu pfi komunikaci se zahrani¢nimi
subjekty. Tlacitkem  zruSite vazbu na Adresar, ¢imz zrusite moznost identifikovat doklady s touto adresou jako vnitropodnikové
doklady vasi firmy.

Adresa uzivatele - adresa vasi provozovny.
Pod adresou naleznete tyto udaje:
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Typ subjektu, Typ — je tfeba vybrat spravny Udaj, protoze pozdéji po uloZeni prvniho dokladu nebo po prvnim zapisu do deniku

tato volba jiz neptjde zménit.

Jiné tidaje — do této kolonky muzete napsat libovolnou poznamku.

Udaje pro tisk slozenek — zde zadejte (idaje vyzadované postou pro tisk AV sloZzenek.

Spisova znacka — podle obchodniho zékoniku §13a musi kazda obchodni lis-
tina obsahovat Spisovou znacku. Tato znacka je ¢asové rozliSitelny udaj podle
toho, kde a pod jakym evidenénim Cislem je darnovy subjekt uveden. Pro zadani
slouzi tlacitko Spisové znacky. Znacky, které zde zadate, budou ti$tény na vSech
dokladech Money S3.

Ostatni zadavané udaje maji vyznam cCisté informacni. Nazev firmy a spojeni se
pfenasi do dokladu pii jejich prvnim pouziti.

Karta Nastaveni agendy obsahuje i dal$i zalozky v navaznosti na zakoupené
moduly:

Elektronicky podpis - nastaveni identifikanich udaji autora (odesilatele)
elektronického dokumentu.

Datova schranka - zde nastavujete globalné nebo pro jednotlivé uzivatele
pouzivani datové schranky.

Logo/Razitko - pokud doplnite obrazek loga a razitka vasi firmy, dosadi se tyto
obrazky do vystupnich tiskovych formulara.

Prenos dat - pracujete-li s pobockami, urcite v této zaloZce, zda je vas pocitac
Centralni nebo Pobockovy.

Sklad - nastaveni pro format PLU a jeho generovani, kontrola duplicity
katalogového ¢isla a ¢arového kédu na skladovych kartach.

Adresar - zalozka slouzi k nastaveni kontroly duplicitniho ukladani adresnich
karet v Adresari. Také si zde mizZete nastavit sledovani obchodnich aktivit
ke konkrétnimu partnerovi a zakazce.

Nastaveni agendy ()
@Ok @ Zpi @
£Udafe 51ite | EL. padpis | Dat. schvnka | Loga/Razitko | Skiad | Adresar [ 141>

Mézev: |SPORT a5 [demo podvojné Getnictyl, sklady 4]

Adesa [Merhautava 126
51300 Bino-Ceina Pole

sia | Ceskarepublia cz [
It oIt
12345678 CZ12345678
Kdd agendy (EAN]:
SPORT
Typ subjektu Topr
@ Podrikatelsk subjekt ) Fyz. osoba

Neziskovs organizace

Piispévkova organizace @ Prév. oscha

Telefor: 545558263 Emait [ifo@demospot cz
=% 55558264 WWW: . demasport 2
Mokl
Data této agendy sloust ako vaorov data pro Zkeuseni, ovéfovani .

ajako praklicke piiklady pro uzivatels programu boney 53
Jakékoliv podobnost tdait, uvédgniich v této agends (ielefonni

% /Udaie pro fsk slofenck [ Spisov: /
Posledni zavirka: | 31.032012 Posledni zéloha:

Mzdy - zde nastavujete variabilni symbol organizace, ktery se doplriuje do tiskovych sestav a moznost vedeni slozkovych mezd.

Jizdy - zalozka slouzi pro nastaveni parametr(i pro tvorbu Knihy jizd.

Servis - v této zalozce nastavujete parametry pro vytvarené doklady Servisy a Opravy.

Podrobny popis pro nastaveni jednotlivych zaloZek naleznete v Napovédé programu.
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Zalozka Zalohovani
V této zaloZce je mozné konfigurovat systém zalohovani programu. Vlastni zalohovani pak uzivatel, kterému to dovoli Pristupova
prava, provede na karté Money / Vytvoreni zalohy dat, kde je mozné aktualné pozadavek na zalohovani zménit.

Agenda, Spolecna data, Formulare — zatrhnéte, které z téchto Casti pozadujete (s =
zélohovat a zadejte nazev souboru (s plnou cestou), do kterého ma byt zaloha |: o gk «, 7,
provadéna. Jméno souboru muzete zvolit viastni, véetné moznosti dlouného |
nazvu souboru (konvence Windows).

LogorRazitke | Sklad | Adeséf | Mady [ Jizdy | Servis | Z8lohovéni oD

Agenda

C:\Program Files\CIGLER SOFTWARE \Money_12100Daatat. Q
[F]éetns pipsjenjich dokumentts

D. osledni 28lohy datowiich soubord:

Véetné pripojenych dokumentt — volbou urCujete, zda chcete zalohovat
i dokumenty ulozené v Ulozisti (Data \ Agenda \ Dokumenty).

.. . - . . . (V] Spoletna data
Zalohovat i indexy — jestlize zvolite tuto moznost, data se budou zalohovat CProgran Fies\CIGLER snnwmwnmxzmu\oam@
i s indexovymi soubory. Zalozni soubory pak zaberou vice mista a zalohovani ety i
bude trvat déle, zkrati se v8ak doba potfebna pro obnoveni souboru ze zalozni C\Program Files\CIGLER SOFTWARE \Mane, | 1zmn\Daxa\Q
ko p ie Dabum posledni z8lohy fomulad:

[7)Zélohovat i indesy

Vyzyvat po x dnech — nastavte pocet dni, po kterych vas program vyzve papvatpo [ 32 dech

k vytvofeni zalozni kopie. Zadate-li 1%, budete vyzvani pfi kazdém ukonéeni fstviel adlohy cyklicky  Podetzsich | 5]
programu, pokud volbu nezatrhnete, nebudete vyzyvani vibec. Cido itsizaiohy [ 18] vpostu [ 28 mit

Volbou "Zélahoval | inden,” miZsle ovlvni o, zda se budou zalohoval
poizen data i mdexnvyrm souboly. ZAIndn soubor e vEtsi 28lshoudn g
deli dobu, ale vgenamn s zkractie doba obnovent sauboiti 2= 2oy
Vyzgvat po + dhech - 2de nastawiete interval, ve kterém v program bude

] TIP: Na karté Money / Moznosti a nastaveni/Naplénovéni opakovanych e o] S o o e o

pii zméné
akci mUzete nastavit automatické zalohovani. Program vas pak o oot ey gkl + pobts " vdm umoéni vytvafet zélohy v

eyklu" uréenho padtu zélohowjeh soubord. Ke iménu zaiohevéha soubory

nezdrZuje zadnymi dotazy a zalohu provede samostatné. bude sutomalicky pripoiene | pofadeve Gisko teto zalofy.

Poslechi zévértka | 31032012 Posledri zsloha:

Viytvaret zalohy cyklicky — po zatrzeni pole stanovte Pocet zaloh, které ma
program na uréené adrese sou¢asné uchovavat. Po prekroceni zadaného poctu
jsou dalsi zalohy ukladany postupné na misto puvodnich (mate-li zadan Pocet
zéloh napf. 3, ¢tvrta zaloha prepise zalohu €. 1 atd.).

Cislo pristi zalohy — zadejte &islo zalohy, kterou pozadujete zaéinat, ¢islo nesmi byt vy$si, nez Podet zéloh.

V poctu x mist — zadejte pocet Cislic, kterymi poZadujete zalohu oznacit. Pocet nesmi byt mensi, nez je pocet Eislic v kolonce
Pocet zéloh.
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Nastaveni Gcetniho roku

Karta Nastaveni ucetniho roku je nabizena automaticky pfi zaloZzeni nové agendy &i pii prechazeni na novy ucetni rok. Pro
pfipadné dalsi opravy ji pak naleznete na karté Money / MozZnosti a nastaveni / Nastaveni tcetniho roku. Slouzi k nastave-
ni zakladnich ucetnich parametrt pravé zpracovavaného ucetniho
roku.

Nastavent uc etniho roku
P L P 0K @ Zpit | Wchod (@)
Zalozka Obecné oo | Dot 2 | Fakurece | s | Mook | izt | oy | Zavaaky | ncrvase a5
Do zalozky’ vk!avdaula zakladni Udaje pro zpracovani vasi agendy —==

v nastaveném ucetnim roce:

HospodsFskyrok: od 1. 12012 v
do ar1z.2012

Ugetni rok — kalendaini rok, pro ktery budou platit nize zadané udaje.

st Intrastat

Hospodarsky rok — muZete si nastavit rozmezi dat, kterymi se lisi Zatisabacer [ )%
vas hospodarsky rok od skuteéného kalendarniho (at uz délkou nebo sinssabater: (14 v
prostym posunem), implicitné je nastaven ,normaini“ kalendaini rok. Y:Z“:;:;fj““wij e — T Jen

ER ) 100008 K
- prozvacky: bezdang v bez 0P e

Inveranikurz

Platce DPH — policko zatrhnéte, jste-li platci.

Znisob zaokrouhleni setiny
uiind ceny:

Zakladni sazba DPH — implicitné program nabizi sazbu DPH podle

matematiy

atné legislati "
platné legislativy. .
o - A BN ey <4
Snizenéa sazba DPH — program nabizi sazbu podle platné legislativy.
cbnivek i sk

o UPOZORNENI: Darazné doporuéujeme omezit pomoci
Pristupovych prav pfistup k nastaveni G¢etniho roku pouze pro uzivatele znalé G¢etni problematiky.

Vychozi sazba DPH / typ ceny - implicitni nastaveni pro nové ,neskladové” polozky na dokladech. Nastavujete vychozi sazbu

DPH a typ ceny pro polozky pohledavek (fakturace, pohledavky, objednavky, nabidky a poptavky) a zavazku (fakturace. zavazky,
objednavky, nabidky a poptavky).

Maximalni odchylka DPH — zde si zvolte, s jakou nejvétsi odchylkou v korunach (volba Absolutni) &i v procentech (volba Relativni)
muzZe program pfi zadavani pfijatych dokladt vypocitat DPH.

Nastaveni splatnosti — muZzete nastavit hodnoty pro splatnost zavazku a pohledavek, které bude program nabizet pfi pofizovani
dokladu.

[a] POZNAMKA: Pokud v Typech dokladi stanovite jiné hodnoty, budou mit samoziejmé prednost.
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Kumulovat polozky faktur, skladovych doklad(i a objednavek pifi tisku - pokud bude tento pfepinaé¢ aktivni, pak se v uvedenych
dokladech shodné polozky pfi tisku budou kumulovat do jedné. Za shodné jsou povazovany polozky, které maji identicky popis,
cenu, sazbu a DPH, typ ceny, katalog, popr. €islo kmenové karty a skladu.

Typ ucetnictvi — rozhoduje o tom, jakou budete pouzivat ucetni soustavu. Pro podvojné ucetnictvi (mate-li zakoupeny obé
varianty) zatrhnéte volbu Podvojné, bude-li agenda v editovaném roce vedena v dariové evidenci (dfive jednoduché ucetnictvi),
pak zatrhnéte Dariova evidence. Je tfeba mit na paméti, Ze po uloZeni prvniho dokladu nebo po prvnim zapisu do deniku jiz tato
volba nepulijde zménit.

Symbol domaci mény — symbol mény, ktery chcete pouzivat v dokladech — implicitné K¢.
Kod domaci mény — mezinarodni kod Geské mény CZK.
Pouzivat cizi mény — pokud pole zatrhnete, program za¢ne v dokladech nabizet praci s cizimi ménami.

Vést Intrastat — po zatrzeni volby bude program zpracovavat vykaz Intrastat. V. menu pak naleznete vSechny potfebné seznamy,
jako je Seznam kédu kombinované nomenklatury, Kédy stati a v dokladech udaje jako Povaha transakce, Druh dopravy a Dodaci
podminky.

Pouzivat dualni zobrazovani - tato funkce umoziuje na dokladech zobrazovat i jinou nez domaci ménu. Duélni mény zadavate
do seznamu dualnich mén. Soucasné, pokud pouzivate vice nez jednu dudlni ménu, se v seznamech zobrazi tlaéitko Dualne,
kterym si mUzete ve vybranych sloupcich zobrazovat ¢astky podle vybrané dualni mény.

Duélni ména - nastavite dualni ménu. Pokud budete pouzivat jen jednu dualni ménu, muZzete jeji nastaveni provést ptimo na karté
Nastaveni tcetniho roku.

Mnozstvi - mnozstvi jednotek mény vzhledem k hodnoté kurzu.
Konverzni kurz - kurz, ktery udava prepocet na dualni ménu.

Inverzni kurz - bez zatrzeni této volby bude program pouzivat tzv. Pfimé kétovani, coz znamend, Ze mnozstvi cizi mény je stalé
(napf. 1 EUR) a méni se mnozstvi domaci mény (napf. 30,12345 SKK). Po zavedeni EUR jako domaci mény bude naopak nutné
pouzivat Nepiimé kétovani, kdy naopak mnozstvi domaci mény (EUR) bude stalé a bude se ménit mnozstvi duaini mény (SKK).

Zplisob zaokrouhleni dualni mény - nastavujete fad a zplsob zaokrouhleni pro dudlni ¢astky na Dokladech a Ostatnich (napf.
cena na polozkéach).
Kontrola data doklad(i — zvolte v pfipadé, kdy pozadujete, aby program kontroloval, zda datum ukladanych dokladt neni mimo

obdobi hospodafského roku. Z roletové nabidky pak mlzete vybrat, jestli se ,chybny* doklad nesmi vibec uloZit, nebo vam staci
jen upozornéni, po kterém sami rozhodnete, zda jej ulozite ¢i nikoliv.

8] POZNAMKA: Nastaveni uéetniho roku je samozfejmé vazano pouze k pravé aktualnimu uéetnimu roku. Pokud tedy
v ramci agendy zpracovavate vice Uc€etnich let, prostou zménou Gcetniho roku vyberete i jeho nastaveni.
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Zalozky Obecné, Uéetnictvi, Fakturace, Sklad a Objednévky

V zéloZce Obecné mlzete nastavit,aby vas program pfi pouziti nulového uétu 000000 na MD a D upozornil.

V zalozkach Uéetnictvi, Fakturace, Sklad a Objednavky muZete nastavit zpisob zaokrouhlovani pro jednotlivé typy dokladd,
zadavate zvlast DPH a zvlast celkové ceny. Zaokrouhleni uréujete dvéma udaji:

Jednotka zaokrouhleni — zde stanovite jednotku v rozmezi od desetin az po tisice, na kterou bude vysledna ¢astka zaokrouhlena.

Metoda zaokrouhleni — zvolite, jakym zptsobem program ¢astku na vybrané jednotky zaokrouhli:

Nahoru — €astka se vzdy zaokrouhli nahoru, tedy v pfipadé, kdy zaokrouhlujete napf. Na jednotky, bude ¢astka 15,25 K&

zaokrouhlena na 16 K¢.

Doli1 — Eastka je vzdy zaokrouhlena dol, tedy napf. z 15,55 K& na 15 K&.

Matematicky — ¢astka se zaokrouhluje podle pravidel matematiky: hodnoty 1-4 dold a 5-9 nahoru (15,25 K& se zaokrouhli

na 15 K¢, zatimco 15,55 K¢ na 15 K¢).

Zaokrouhleni rozpoustét — u doklad( s polozkami, které mohou byt hrazeny v hotovosti, je tfeba rozpustit ¢astku zaokrouhleni

do zakladu dané. Mate na vybér:

Do nulového zakladu — zaokrouhlovaci rozdil se pficte do zakladu v nulové sazbé.

Do snizené (zakladni) sazby DPH — rozdil bude pfipocten
k Castce ve snizené nebo zakladni sazbé DPH.

Pomérové k sazbam — tato volba zustava v programu kvuli
opravam star$ich dokladu, protoZe vychazi z dnes jiz neplatné
legislativy, podle které se zaokrouhlovaci rozdil délil stejnym
pomérem, v jakém byly ¢astky v jednotlivych sazbach dané.

V zélozce Ucetnictvi/Kurzové rozdily zadéavate predkontace
Internich doklad( pro jednotlivé typy Géetnich dokladu a volite
zpUsob generovani Ucetnich dokladu.

V zalozce Udetnictvi/Uzavérkové operace vyberte aéty
z Uctové osnovy, na které potfebujete prevadeét zustatky.
Pouze v podvojném uUcetnictvi.

V zélozce Ucetnictvi/Reverse charge zadavéte potfebné Udaje
pro zatctovani s narokem a bez naroku na odpocet dané. Toto
nastaveni je rozhoduijici pro generovani internich dokladt pro
Reverse charge pfi intrakomunitarnim styku.

V zélozce Udetnictvi/Preplatky nastavujete kritéria pro
generovani preplatkt v bankovnich a pokladnich dokladech.

P @ OK a Zpét

=)

Mastaveni Giéetntho raku
i yehori (@)
Dbecné | Uetrictyi | Dan 2 pfijméi | Fakturace | Skiad | Majetek | Mady | Objednavky | Zokazky [ Archivace zm <[>
y5dae Primy
Zotisob zackroublen! DPH: Zolisob zackrouhlen! DPH:

= = = =)

[matematicky  ~] [matematicky  ~]

vidale Fiijmy
Zpiisab zackrauhlen ceny celkem; Zpiisab zackrauhleni ceny celkem;

= 5 = -]

[ ] [ ]

zackrouhleni rozpoustét

Conboen—=] | ()

zackrouhleni rozpoustét

Tbecné Pokladna {Bark ‘ohledévky fRurzové rozdily | Intemi doklady | UzévEikové operace, [ FieveEI8t
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V zélozce Fakturace/Odpocet zalohy si miZete nastavit zplsob, jakym budete odeditat zalohy. P¥i zatrzeni policka Uétovat
protizapisem se zéloha uctujte v kladnych &astkach (v ucetnim deniku potom budou zapisy kladné), v opacném pripadé zalohu
uctujete v zapornych ¢astkach (¢astky odpoctu zalohy se od obratli uctt odecitaji). Do kolonky Odecteni zaplacené zalohy napiste
text, ktery chcete u zaloh uvadét na fakturach.

V zéloZce Sklad muzete rovnéz nastavit v podvojném Gcetnictvi (pokud mate zakoupen sklad typu A) zpusob uétovani skladovych
pohybt bud metodou A, nebo metodou B.

Karta Nastaveni tcetniho roku obsahuje i dal$i zalozky v ndvaznosti na zakoupené moduly:

Dari z prijmu - v této zaloZce jsou nastaveny predepsané sazby dané z pfijmu pro dany kalendarni rok. Pokud dojde k legislativni
zméné, je mozné sazby prepsat.

Mzdy - zde zadavate veskeré Udaje potfebné pro vypocet dané z pfijmu ze zavislé Cinnosti, slevy na dani a dariové bonusy,
Casoveé rozlisitelné sazby zdravotniho a socidlniho pojisténi a zakonem predepsané limity. Jedna se o limity, které omezuji platbu
socialniho a zdravotniho pojisténi, dale se zde eviduje minimalni mzda a promile pro platbu zakonného pojisténi. Rovnéz zde
nastavujete i velikost organizace (s hranici 25 zaméstnanct). Udaje, které se mohou b&hem roku zménit, zadavate pomoci
tlagitka Casové rozlisitelné parametry mezd. Po jeho stisku se zobrazi Seznam ¢asové rozlisitelnych parametrd, do néhoz
pridavate jednotlivé Karty ¢asové rozlisitelnych parametri. Do téchto karet zapisujete veSkeré sazby platné od zadaného data.
Uvedené hodnoty dostavate s programem vypInéné. Doporucujeme vsak jejich kontrolu, protoZe od data vyroby programu mohlo
dojit k jejich zméné. Zakazky - nastaveni, zda budete evidovat zakazky jako obchodni ptipady nebo vést vyrobni zakazky.

Archivace zmén - zatrzeni policka Archivovat zmény doklad(i bude program zaznamenavat veskeré zmény, které jste v prvotnich
dokladech provedli. Zmény provedené s jednotlivymi doklady si mUzete prohlizet v seznamech dokladt pomoci tlacitka Archiv.

Cestovni prikazy - zde nastavujete parametry pro tvorbu Cestovnich prikazd. st s pevseh prav

© ok @zpit WA poust | @

Servis - v této zalozce definujete nastaveni typt dokladt pro doklady Servisy
a Opravy.

Podrobny popis pro nastaveni jednotlivych zaloZzek naleznete v Napovéde
programu.

Pristupova prava

Na tomto misté pouze pfipomeneme, Ze pokud s programem pracuje vice nez
jeden uzivatel, je vhodné pro kazdého z uzivatelll vytvofit vlastni nastaveni,
a to i v pfipadé, kdy maji vSichni uzivatelé neomezeny pfistup do vSech &asti
programu. Kazdy z uzivatell si totiz ¢asem zacne pfizplisobovat program
vlastnim potfebam (zméni si podobu karet, kontroly pfi ukladani dokladu,
nabizeni typt doklad( atd.) a tyto zmény se mohou stat zdrojem konfliktd. Proto
je na karté Nastaveni pristupovych prav (karta Money / MozZnosti a nastaveni
/ Pristupova prava) kolonka Jméno konfigurace. VSichni uzivatelé se stejnym
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Jménem konfigurace pak vidi program ve stejné podobé a jakakoliv zména v nastaveni programu jednim z uzivatelt se promitne
i ostatnim.

Na zavér jesté pfipominame, Ze pole Zpfistupnit vse musi mit zatrzeno nejméné jeden z uzivatelt. Pouze tento pracovnik také
muze pristupova prava ménit.

Uzivatelska konfigurace

Uzivatelska konfigurace obsahuje fadu moznosti, jak si
zjednodusit praci s programem — jedna se o predpisy,
jaké kolonky maiji byt v nové generovanych dokladech
jiz vyplnéné, co vSechno se ma po uloZeni dokladu
vytisknout, zda ma program kontrolovat ukladani dokladu,
jak se ma chovat pfi pfechodu na nové datum atd. Zde se
pouze seznamime s moznostmi, které konfigurace nabizi.

(R

[ obiednsvek piiistéch. nabidek wstavenich a poptévek piiiatich
2akazat ulozen! dokladu
fuhlisia

na prvnf poziel

Konfiguraci je vhodné si nastavit aZ po néjaké dobé, kdy Saciovat potyrzent po opravs coklad p pouc Hatitka Zpét

jste se jiz s programem seznamili a naugili pracovat, navic || kst ausrae v semamecn wiesibarewns | 2SS
je pfi prvnim spusténi programu konfigurace zadana podle " T
nejcastéjSich pozadavkd uzivatell. Proto doporucujeme
si nejprve nabidku karta Money / MozZnosti a nastaveni
/ UzZivatelska konfigurace dobfe prostudovat a seznamit
se se vSemi moznostmi. V prvnim kole si pravdépodobné
doplnite pouze Ucet, Pokladnu a Ciselné fady. Pak je
potfeba rozmyslet si systém tvorby doklad( a rozhodnout ||
se, zda budete pouzivat Typy dokladti (zalezi na tom, kolik [Beewieni ] | Fokwace | [ swas | [ obiesnsviy | [+ gstanm |
druh(i zau¢tovani, zaokrouhlovani, zpusobu platby apod.
v jednom druhu dokladi pouzivate). Vytvorite-li si typy
dokladu, je potfeba v Uzivatelské konfiguraci zadat, jakym zpusobem budou typy programem nabizeny. Je také potreba védét,
Ze nastaveni Typu dokladu ma prednost pfed UZivatelskym nastavenim (mate-li napf. v konfiguraci zadanu predkontaci PF 001
a prijimate fakturu s pouzitim typu, ve kterém je zadana predkontace PF 005, bude do faktury dosazeno PF 005).

Nastaveni data ph mené dne

plat oo na datum nového dno
dotaz potvdit ruens

dotaz potvidt automatickypo | U] min. 3 datum zménic

152 potwrdt sutomatickypa | 0]/ min. 3 datum zachovat. zeptat se novui po | 0]y min

) futomaticky zmént datum

Neméné dulezité je také nastaveni Kontroly thrady a kreditu pri vystaveni dokladt, kdy vas tato funkce upozorni na neuhrazené
doklady &i prekroceni vyse kreditu u vybraného partnera.

8] POZNAMKA: Tato hierarchie plati obecné v celém programu — napf. pFi zadavani Zasoby ma nastaveni Skladové
skupiny prednost pred nastavenim Skladu.
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Money Dnes
Na karté Money se zobrazuje volba Money Dnes. Money Dnes se instaluje sou¢asné s programem Money S3. Money Dnes
zobrazuje Udaje o agendé, svatky a jmeniny, datum posledni zalohy, stav ucti a pokladen, kurzy mén, Cash flow, nejlepsi
odbératele, nejvétsi dluzniky, danovy kalendaf, neuhrazené doklady a narozeniny zaméstnancl. Cash flow dava okamzity
a graficky prehled o toku finan¢nich prostfedku s kratkou historii a budouci prognézou.

Aktudlni Stav GEts o pokladen
v doméei o eizi méné. Podle
vybrongeh eizich mén
v'Nastoveni se zobrazuje kurz
téehto mén

Tla&itkem Nostaveni zobrozite Kartu pro Konfiguraei Kritéri pro
W\oncb Dnes. Tladitkem Jonovit aktualizujete. Gg

20126250001

[Eel Ueetnicrii

Obchod _ Skiad _ Analjzy _ Retie  Nastroje

e viech panels

[ Vyberagendy
9 Novi agends
& Vytvorenizslohy

16 SPORT, s.r.0. (demo podvojné ticetnictvi, ...

Ludeis 1€ 12345678, DIE (212345678, Datum posledni zdohy: (nebyia provedena)

. Stav (iétd a pokdaden
Informaénikendl @) 7 garkowi ety 275800 21900
Pokdachy momm | nion—;

Nipovéda, kontakty

Monost 2 nastavsni

Sprbva dat
& Odhistentutiatee
& Zména hesla
Konee

Panel Cash Sow -
z2obrazuje Srm?\c_KJ
Wlormoce.

o stavu Gnaneiy vietné
histore o progndz

do budouena 3

Cash flow

318000

G oo 00k

314 00,00k

320,00k
310 000,00 K¢

308 000,00 K¢

Kurzy &N Neuhrazené pohledaviy o
iEna Kurz Potet  celkem %
Er M 1 2#5  Celkem 3 w7 0%
P B 1 12 veswos 1 78000 4%
UD B 1 186% | Poslemosico et 0 00 0%

Posplamostnad and 24 22457672 %%

{\whmzene/m>zkv o

Doty ke Dotropiy sivackd

Neflepsi odbratelé

Nejvétsi diuznici

Obrat
AMUsro, 700000 AMUso.
HRAZDIRA s.r.0. 5200000 HRAZDIRAS..
CK.Prwieskigporiche 2400000 B, Viadmé Bitle
Bc. Vo 5 1930200 Rudsag/Sxort
CiGLER SOFTWARE, 2.5 781206 sazla,

S R

o
°
Celkem %
Newhrazeno 000 100%
116 400,00 00 0%
290,00 00 0%
2 102,00 00 0%
515
22600
©  Harozeniny zaméstndycd o
Statistika priznakd o

DN'\QVS Kalendar zobrazuje &Hgi
aktuali dohové povinnosti
Tlolitkem Vice zobrazite Kompletni
seznom no L‘.l|3 rok
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Ne juetsi dviniel se
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ﬂmé_i+Kb Faktury, Pohledavk Z_Avo\z_\\b,
Dobropisg, Dejednavky prijofé se
preprete do prishiného seznomo. Ve
spodni Last se zobrazyji Narozenin
zomestnoned o Stotistika priznakd



41

PRIiKLADY
V této kapitole najdete nékolik nazornych prikladd, na kterych se naucite, jak vystavit pfijatou fakturu s vazbou na sklad, jak

pfijmout objednavku na zbozi na skladu a jak toto zbozZi opét prodat a vyfakturovat. Nakonec si mizete vyzkousSet vystaveni
pfikazu k Uhradé a zaucétovani bankovniho vypisu.

Tyto priklady vychazeji z demonstracni agendy, kterou jste si mohli nainstalovat spolu s programem pfi standardni instalaci
programu. Chcete-li si postup vyzkouset sami, pfepnéte se na karté Money / Vybér agendy do demonstracni agendy ,SPORT a.s.
(demo podvojné Gcetnictvi, sklady A)“.

Prijeti dodavatelské faktury s vazbou na sklad

U < L Y - [ s ura -z [ =
Zacnéme prikladem, kdy jste nakoupili od firmy ,Sportovni  © Ok - o Zpit R Typ dokiadu | 8 Cisiminy [] Korekse : @
potfeby“ 10 pard bot _Goretex po 4090 Kcvza par a Shcete oo oy
na toto zbozi vystavit fakturu a zaroven zboZzi prijmout ||persdodac Bt Goreter Cemposel, Ing
na sklad. Pliiaty doklad: 123456783 Taborského 645
Wariabini symbol 123456783 ;‘ﬂ o1 I Trutnov
~ - e s 4 i ka iblik:
Na kart¢  Obchod oteviete seznam Faktury pfijaté ||Paevismee —
a stisknéte tlacitko Pridat fakturu. Konst symb (@) 0008 f] Zp.plathy plevodem ~ o
foun Foma -l (455388752
. pifpad jsvent L .
Zobrazi se seznam Vybér typu pfijatjch faktur, kde || erwoms [nmsane  sewort|asmane s g
poklepénl’m myél’ pOtVI’dI'te typ ,,ZBOZi“. 5K pohybu |10.09.2012  Uplatngni DPH] 10.09.2012 otz Fredkonzes E\e;ém’DPH
e (AR —
...................................................... Usivatelsk ko =) &
) . L . Poznanka ZEE‘;;
[a] Pozn.: V této demonstra¢ni agendé jsou seznamy o2 .
typu dokladt naplnény — jejich pouzivani vSak neni Cekem 400000 00080 4800000
v agendach povinné. Prace s typy se nastavuje e 420000 K&
v nabidce karta Money / MozZnosti a nastaveni || el
/ Uzivatelské konfigurace a jestlize byste jejich || souet s 0m ke
nastaveni zmé&nili nebo je zcela prestali pouzivat, || (8Pt~ [3 [ Kopirovat [ | Nakiady rom. operace | ) Legenda
& PFi i 1 4@/ s B Es  pord P katal Sazba DPH CenaM] T sl
);:ok\tlolbe Pridat fakturu by se zobrazila pfimo Karta ||+ S e e e B
aktury.
Q| v

Zobrazi se karta Prijaté faktury, kterou muzete zacit
vypliovat.

Cislo doklac!u se zde generovalo automaticky podle vaSeho nastaveni Ciselnych fad (karta Money / Moznosti a nastaveni /
Seznamy / Ciselné fady).

A Pozn.: Jestlize z néjakého duvodu chcete vybrat jinou ¢iselnou fadu, tlagitkem vyvolate Seznam ciselnych rad.

Zaciname s Money S3
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Do kolonky Prijaty doklad napiste Cislo faktury dodavatele.
Upravte si podle potifeby data splatnosti a pInéni DPH.

Pozn.: Stiskem pravého tlacitka mysi na kterémkoliv datu se zobrazi interaktivni kalendar, odkud pouhym stiskem
levého tlagitka mysSi prenesete vybrané datum do kolonky ve fakture.

Zvolte dodavatele vybérem z Adresare pomoci tlacitka "' Zobrazi se seznam Adresar. Zde poklepejte v adresni skupiné
,Obchodni partnefi — tuzemsko* na adresu ,Sportovni potieby s.r.o.“ a program jiz sdm prenese potfebné tdaje do faktury.

m = a 2 ) [[karta poloziy fat [==)
0 Pozn.: Pokud zatnete psat nazev firmy |SraPectymay
do pole dodavatele, program automaticky | @ %% @
nabizi podle zadanych znaki pod timto Popis. cena | Podiobnosti| Inirastal
. v . Popis: Katalog:
ednacn_lm polem seznam vhodnych adres Bola Gorclor - ks
(shoduji se v ndzvu podle zadaného fetézce). e e Slova Tup ceny: Sazha DPH
Zde muzete vybrat pfimo vhodnou adresu. [ 40000000 ke | 000 % |bezDPH  v) |20 z
Na zakladé vybraného Typu faktury je v poli  Fopoutenénsklady  Pofizovesi cens
Predkontace jiz doplnéno,PFO06 — nakup = oo ks +] ooono = 40000000
zbozi sklad A". Predkontaci mizete zménit Cony Zated oPH VeaneDR S
pomoci tlacitka . Zamj 40000000 00,0000 48000000 o o ENECIE
, . , . , Celkem 40 000,00 8000,00 48 000,00
Také zkontrolujte, zda mate v kolonce Hradit z zadany
spravny Ucet a (jste-li platci DPH) i spravny udaj Posst ) _ M Zésoba
v kolonce Clenéni DPH. Oba tdaje miZete samoziejmé ke it EIR
vyb&rem ze seznamu zmeénit. L J

Nyni zadame skladovou polozku se zboZim. V nabidce

Pridat zvolte Zasobu, pripadné pouzijte klavesovou zkratku Ctrl+S, ktera otevie pfimo seznam Zasob na skladé. Zde si ve skupiné
,Boty“ oznacte polozku ,Boty Goretex“ a potvrdte jeji vybér tlacitkem OK. Otevie se Karta polozky faktury, ktera je jiz Castecné
vypInéna. Vy pouze zménite Cenu na 4000 K&, zadate do Poctu mérnych jednotek hodnotu 10 a tlacitkem OK ulozite.

Pozn.: Pokud byste chtéli timto zpisobem vlozit do faktury zbozi, které dosud na skladé nebylo, staci v Seznamu
zasob na skladé potvrdit volbu Pridat / Novou zasobu. Otevie se Karta zasoby, kterou vyplnite (minimainé kolonky
Popis, Zkratka, Katalog, Cena a Druh zasoby) a poté ji tlacitkem OK vlozite do skladu. Dal$i postup je jiz obdobny.

© 2012 CIGLER SOFTWARE, a.s.
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Tlacitkem Zavrit ,vyskocte* ze Seznamu zésob na skladé.

Nyni jiz mate fakturu vyplnénou a tlacitkem OK ji uloZte. Timto krokem jste pfijali zboZi na sklad, vytvofila se skladova pfijemka
a skladovy pohyb.

Poté si miZete prohlédnout zatgtovani faktury v Udetnim deniku. Je-li vée v pofadku, opustte jej tiagitkem Zaviit.

Objevi se karta Nastaveni tisku, ktera vam nabidne tisk Skladové prijemky.

e Pozn.: Nechcete-li u Faktur prijatych (s polozkami zadavanymi pies sklad) Skladové prijemky tisknout, vypnéte volbu
Vytisknout v zaloZce Skladové doklady v nabidce karta Money / MozZnosti a nastaveni / Uzivatelska konfigurace /
Fakturace. Naopak v zéloZce Tisk si zase mUzete zvolit, které dal$i doklady se maji pfi fakturaci tisknout.

Podle toho, jaké tlacitko jste pouZzili k uloZeni faktury, program nabidne vystaveni dalsi faktury (tlacitko OK a novy) nebo vas vrati
zpét do seznamu faktur (tlacitko OK). Automaticky vygenerovanou skladovou piijemku si pozdéji muzete prohlédnout na karté
Sklad / Skladové doklady.

Prijeti objednavky na zbozi

i P » . ) ("S5 Phdat polozts do phjaté cbjedniviy e B [
Boty mate tedy skladem a pravé vam pfisla objednavka |- e r
e - « : © 0K Zpe : [7 Objednivky : @
na 5 paru od firmy ,Outdoor Sport*. : g
Prodejte jim je po 6050K¢. Na karté Obchod oteviete || pois Katalog
seznam Objednavky pfijaté a stisknéte tlacitko Pridat. Bota oretex - ks
. e s . L Cena: Sleva Typ ceny: Sazha DPH: Canové hiadina:
Otevie se karta Pfijaté objednavky. [ 0800000 KE | 000 % [be2DPH v [0 =] [Zatadhi -
. B . B R [] cena zadana ugivatelem Cenik
Na karté doplnite zakaznika ,Outdoor Sport* vybérem ) , Vytidi neidr y
Adresare Pofiz. cena aktushn' expedice] yidt do: Vyifaent
z 5 31282050 [tomsamz [ 17egamz |
Ceny . S
Zaklad DPFH Veetne DPH
- Zami & 050,0000 12100000 7 260.0000
[88) Pozn.: Jestlize se jedna o nového zakaznika, Ceker 1200 sos000 3 300,00
ktery dosud v adreséfi neni, muzete pomoci - P — P
volby Pridat zalozit ihned novou Kartu || f=t—r PR T— =
adresare a tu nasledné vloZit do objednavky,

aniz byste museli vystavovani objednavky
prerusit.

Datum Vyridit do je do objednavky generovano podle nastaveni na karté Money / MozZnosti a nastaveni / UzZivatelskéa konfigurace
/ Objednavky, mlzete je libovolné prepsat.
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V nabidce Pridat zvolte Zasobu — otevie se Seznam zasob na skladé (také [ ms avjeinsia [EET—)
pomoci kladves Ctrl+S). Zde si ve skupiné ,Boty“ vyberte ,Bota Goretex" Zav ;[ Typdokladu | 8 Caimény Zusensiev o WisMNew. - Zskna dokacu | @
a potvrdte tlacitkem OK. g
- 00 [ sl Ko e [Fot ool
Zobrazi se karta Pridat polozku do prijaté objednavky, kde jiz staci zadat jen || aueses: s )
. - . y < o 2 || zaisobvtaty: prevden -
do kolonky Pocet MJ hodnotu 5 a pfipadné upravit cenu — v nasem pripadé Dot
ji nechame na 6050 K¢ a uloZime kartu tlagitkem OK. Vit | ot Vs | 170202 —
- =
Udvaelky ked: Stigdisko Zakarka Cignost:
Dopravalvyskladnéni | Inirastat & & - &
[0 Pozn.: Prodejni ceny (s mnozstevnimi slevami a dealerskymi B
. v - . e s 5% 0% 0%
cenami s vazbou na adresar) zadavate primo na Karté zasoby Sl wmn s sun
v Seznamu zéasob, odkud jsou pak generovany do vystavovanych Sk oo 2 [RTIGRSA K
dokladu. (3 piidat ~ [ [3 Hrom. opence
% © 'E 2 Pops. poradKatalog PotetM) Cena M) seva
0 s Gosen T I T —
Seznam zéasob opustte tlacitkem Zavrit.
.................................................................... el G

m Pozn.: Na skladové karté se objevi rezervace tohoto zbozi.

Prekontrolujte Udaje v objednavce a ulozte ji. Program nabidne tisk objednavky a pfipadné i vystaveni dal$i objednavky (jestlize
jste k uloZeni pouZili tlagitko OK a novy).

Vyrizeni objednavky a prodej naskladnéného zbozi fakturou vydanou
Nyni chceme objednavku vyfidit — dodat zbozi a vystavit na né fakturu.

Na karté Obchod otevfete seznam Faktury vystavené a stisknéte tlacitko Pfidat fakturu. Zobrazi se Vybér typu vystavené faktury,
kde zvolte typ ,ZBOZI".

Ve faktufe pomoci Ctrl+O ¢i volbou Pfidat / Objednavku pfijatou oteviete Seznam pfijatych objednavek. Zde jsou implicitné
nastaveny dosud nevyfizené objednavky — vyberte tu od firmy ,Outdoor Sport* a potvrdte tlacitkem OK.

[n] Pozn.: Pomoci zaloZek se v seznamu muzete pohybovat i v pfedchazejicich G€etnich letech a o vypnuti tlacitka Jen
nevyfizené i ve vSech objednavkach, tedy i téch vyfizenych.

Program vypi$e Seznam neuhrazenych pohledavek dané firmy — muZzete zvazit, zda je vhodné této firmé davat zbozi na fakturu.
Seznam vypnete tlacitkem Zavrit.
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Zjistite, ze faktura je jiz kompletné vyplnéna a vy ji

R Seznam priatych objednévek

muzete ulozZit tlacitkem OK. V_tom okamziku dojde
k odpisu zbozi ze skladu.

Pozn.: Obdobnym zplsobem pracuje

program s dodacimi listy. Predstavme
si pfiklad, Ze vydavate zbozi a k nému
vystavujete pouze dodaci list bez faktury.
K odepsani zbozi ze skladu dojde pfi [
ulozeni dodaciho listu a pfi nasledném
vystaveni faktury uz k pohybu na skladé
nedochazi.

@ D:) BP L T- ETskobjecnivey  Vyiizeno / Nevyfizeno [@ @
D& & [@ = Seznam objednavek - | B Vazby -
OK  Zavitt | phdat ., 2 [@ e XML Oznacit zésoby.
F2o prenosy ™ | obchodu ™
Préce se seznamem | Fitrovant | Tk | Operace | s |Obchod naintemetu |
[ Poptavicy [ Nabidky | Obiecnaviy |
© @ P ~Dokad Popis Cekem zkiad | Cekem s DPH ‘Ocbératel
] = 7 Legenda =
= OPI2004  Objednévka tuzemskd 13,27 750,00 Outdoor Sportsi.
o OP12005  Objednévia tuzemsks 624,97 750,00 Outdoor Sport s.r.o. EE i
a OP12006  Objednivka tuzemskd 050,00 7260,00 Outdoor Sport .. iy T
(<] OP12005  Bota Goretex 61333 360,00 Outdoor Sport ... 4 (datum vidit do'Jo
= P12003  Stan Camping 3333, 400,00 Kanceldfské potieby sr.o. CEEf=i=n)
i nevyiizovat (datum
P02 Bota Goretex 30250,00 36 300,00 Outdoor Sportsr.o. T e o rosiine
)
@ Objednékabylapiata z
internetu
Objecnska by pista 2
@ v stormovan
- Sedjm pockiaden

Jsou ozmaceny j vyfizené

Po@é si mulzete prohlédnout zaucétovani faktury
v Ucetnim deniku. Je-li vSe v poradku, opustte jej

tlacitkem Zavrit. Nasleduije tisk faktury vydané a skladové vydejky.
Automaticky vygenerovanou skladovou vydejku si muzete prohlédnout (pfipadné i opravit) na karté Sklad / Skladové doklady.

V seznamu Faktur vystavenych si mlzete tlacitkem Vazby vyvolat pro doklad pod kurzorem grafické zobrazeni jeho predchtdct

a nasledovniku.

o Vystnens ek - sboit (i
© OKanow - & Zpét
[ Typ dotiad | §) Coimény [1] Korekce Zrtenley Zekcrs doiadu | [Tty © )
Pops | Dadavtel Pk aesa| Ocbasel on gmce | ok ]
Datadiids 1012071 e 5
Posis g Dt
Ot s 2007245
Vo ek, 020m
Pa el
Korsomb (01 0008 (2 Zoslby: srevdon
Dot
U gl [TO50 Vostavrt [0552072 Soscicsg ol
PronOF: [10032m2  Solvees [2408202 =]
S et 10082012 Gonini Dt
Oubtay i - . o]
ik b ot [ ®
sty 61 re 2t O VisnsDPH
Dorrmayizin sl 0% om om om
E om b} i
S BE wdm ewm  wwwm
Coken W R0 w00
|| e scmon ke
Seamodnat| 0%z vemmke
Soutabeat omre
3 Prdot - [3 5 Kopiose [ Hrom. operece | [ Legends
W0 s T red s ot potetin Cora) o s0oH e
b 1 ot Gt &0 S e Bamm

P

Utetnet  Obchod  SHad _ Sewis _ Analyy

vy |

Reiie Nastoje

Nistroje seznamu

Fabtuy wstavené

- @ =

> @

Vatby

s

pidat
ot

Eernzions  [Fopait @ L P -
Beitjets  [kopirov [ & lenneshrazené
Ty dokinds -~ [FSmest 55 @

Prcesesezmamem

55 Vet doklodsvzame. . | 1
Fitwovin k|

L]

eg (¢
mee @
(&) pranasy~

Pty stavene

A B B odbératel ersyrbd  okiad Popis " Datvystaveni | Dat.splotnosti 1€ b
Ot Sport s.1.0. 1012070 1012070 Kolefkové brusle 04.09.2012 18092012 4sAsasest
L L —

- ,

= Fakt vyst. ‘Bank. dokl. ¥
“ W, St
-
B8 s
. : .
[sorco | 3o v (108 - @ [sweom_[ummacrmmesn
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Provedeni prikazu k uhradé drive prijaté dodavatelské faktury

Nastal ¢as zaplatit firmé ,Sportovni potfeby” za dodané boty.

Na karté Udetnictvi oteviete seznam Prikazy k thradé, kde tlagitkem Pridat zobrazite Jednoduchy pfikaz k uhradé.

Pomoci tladitka

® v kolonce Zuctujte na vrub Gctu vyberte ze seznamu vasich bankovnich G¢ta a pokladen ,Bézny ucet”.

Pozn.: Je mozné, Ze mate Ucet jiz doplnény — program si vzdy pamatuje posledné pouzity ucet.

. . - . . N £ Seznam neuhrazengch dokladdi
Poté tlacitkem Pridat oteviete Seznam neuhrazenych dokladi. |: o ox ez e |7 : 5 soueet (8 zaro) iy Pl e
Vyberte fakturu, kterou chcete uhradit, a tlatitkem OK ji preneste | :(5ipn @
do pfikazu k hradé. Pokud ve faktufe byly spravné zadany potfebné || s [Zaky]vev. ikt Feriedsvy e dokisty] Cosomi ik 2oty
udaje, je pfikaz k tihradé vypInén. MuzZete jestd vyplnit kolonku Udaje | * 2 o femee T e
pro vnitini potfebu pfikazce. 2012004 Piohoska Wrtemalisze  Nékup zbodi 2EU -Reversecf 0m AN 465
2012006 LATKY sro Odpoéet 2e 28lohové faktury 000 31012012 457
201207 Obecr dodovtel Wik - nobi eefon o e s
2012008 O dodovtl Wi 2012 om0 ooz |4
2012010 Ober dodovtl Nefennézs it 2012 o meae i
. ; S adnim oFf - 202011 | Qkdo Spatsia G om0 w2z |67
o Pozn.: Cheete-li uhrad[t b fakn:w Jed”]f“ prikazem, staci we oo s Twem a1z
v Seznamu neuhrazenych dokladt oznacit pozadované do- 2012013 Spotovnipotfsbysio.  Stan Canping smm oAz i3
; o B = 20201¢ Spotovnipocbysro. St Canong 0w o 123
klady a program po stisku tlacitka OK vypini Hromadny pfi- S gt itysia. SumCaron ooy ez 128
kaz k Uhradé. 12016 Dbecny dodavael Koletkovs buske 200 0082012 455
2012017 PichskaWetemaisis | Nakup o €U Fievesel] 61778 2Horamiz 465
> | 2012018 Spotowipoebysio.  Bola Goretex 400000 24092012 m‘g
Doklad ulozte tlacitkem OK a program se zepta, jestli cheete Prikaz | <L E
k hradé vytisknout. Zvolte Ano. e oD
Soutet 2bpvaiicich Ghiad: 4800000 Ké
St conproprkeck ik 4000 K |
ety i e
© 0K 4 Zpét I Paudt | [3 Eidat [BNow [ | Bunka lést Konstsymbal i plsthy Doruéeni - Hrazdokled | @ |
. |
pangbe [40325
s
g v 2%
e =) ‘] ~r < » <
. — Uhrada drive vystavené odbératelské

i

el ) [ et [

B rmwe e ‘ ‘nnm‘ ‘ oo

e = =

[ Jum e | oo

o o it oo koo

o
Veme o 208202

Pominks
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faktury zatctovanim bankovniho vypisu

Nakonec je i vaSe faktura vystavena na firmu ,Outdoor
Sport* uhrazena a pfijde bankovni vypis o Ghradé. Je
tfeba tento pfijem zauctovat.

Na kart¢ Uéetnictvi / Banka / Seznam bankovnich
dokladu zvolte Novy prijem.



Otevie se okno Prijmovy bankovni doklad.
Zkontrolujte, zda je v kolonce Ucet zadany spravny Gdaj — udet
muzete zménit pomoci tlacitka

Tlacitkem u kolonky Variabilni symbol vyvolejte Seznam
neuhrazenych dokladt.

8] Pozn.: Do tohoto mista programu se muzete dostat pfimo
z menu pomoci karty Ucetnictvi / Banka / Uhrada prijatych
faktur a zavazki bankou.

Vyberte pfislusny doklad a volbu potvrdte tlacitkem OK.

(] Pozn.: Chcete-li na tomto dokladu zaucétovat vice uhrad,
oznacte si vSechny pozadované doklady v Seznamu
neuhrazenych dokladi a zvolte OK. Program nabidne
jednotlivé Karty uhrad postupné.

Program nabidne Kartu uhrady ke kontrole, potvrdte ji tlacitkem OK.

Pozn.: V pfipadé castecné uhrady zde muzete zménit
Castku thrady.

Objevi se Seznam hrazenych doklad(i — potvrdte OK.

Prijmovy bankovni doklad je ted naplnén vSemi Udaji a po nezbytné
kontrole jej tlacitkem OK uloZte.
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2 Seznam neuhrazenyich dokladd
@ oK @7Zpét k) poutt | TP
[ Legends @

=
Soutet [ Zavoj (5] Ubrady (5] Vasghrynny] en ubrazené

Placena éastka

Preplatek

Vipis z GEtu: BAN  Eislo détu: 7098760359/0100 polozka & PRIJEM
Hrazeny doklad: (1012071) Hradici doklad: (BP12010)
anve. e Spart 5.0
Vb 02071 kapn vt P
Do 100322
Castka: 36 300,00 K& Castka: &
7] Zobrazovat jen doklady se shodnjm vaisbiim symbolem
Vysto. okt | Poblcy | Pt akuy | Zavaaky | e dokisty
40 2 ol o ahradi Pops sboviiiet |2
OundoorSports 10 50100 1072057 Busleledd 78072400
OutdoorSpon 1. TEA000 1012058 Bl e 676502400
OudoorSpats1 750001012063 Kleekové buse 7072400
OudootSpots1.0 40100 1012080 Bl e oz
Outdoor Sport s.r.0. 800 000,00 1012061
OutdorSpor 10 250 444,00 1012065 760072400
OuidoorSpors10 TEA00 1012058 Bl ki
> OudrSporsra 3BA00 1012071 Bora Goreten e720/2400
Prohacka Winiemaiiatze: 400620 1012038 Stan Canping g546132169/DEUTC ]
] »
Tz,
Soue cskorgoh cen B0 K8
Souket hjvacich iead B0M K
Souget con ropikaz kv 00 ki
Uhrada
Hiazeny doklad
Zdioj Faktura vydana
Cislo: 1012071
Yariab, symbol: 1012071
Uget/Fokladna: BAN
Celkova cena 36 300,00 K
Uhrszena je iz 0,00 K&
Castka dhrady 36 30000 K&

Uhradit b

Poznamka

Zaciname s Money S3
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Prohlédnéte si zatétovani bankovniho dokladu v Ucetnim
deniku a tlacitkem Zavrit prejdéte dale.

Program nabidne tisk bankovniho dokladu.

© 2012 CIGLER SOFTWARE, a.s.

& PFjmouy bankovni doklad
LD OK & Zpit Typ dokladu | §) Cizf mény
Radek: Dokad Eislo

[E=RE=R ===

(]

Korekee

Adresa

14 [BP12010

[ PRI 012071 Ubiads foklury vdand]

Outdoor Spot 510,
Ném, 5+ Matina 12

@

Vatiabinf symbok 1912071
Péjovact symbol:

98511 [Praha
Ceskarepibca

Specit ol £ oit:
Korst sywb. (Q): 0008 [] Bark vipied: | 35/ 434549471 (2545451
Proliiéet/o
Idert. polozky: | 780,240
Datym
padu  [10082012 Wystaveri: [ 10082072 ek eckontace: Clenéni DPH:
PingniDPH: | 1002012 Flaiby: | 10.09.2012 (B[] Bpot 7R )
_ Stfedike Zokicka Cinnast:
Prim. déet MD: 221100 =]
Uhrada faktury vydané Ke 2&klad DPH  Vielnd DPH
Poznamka samon[ o000 36:300,00
- | 000| 0.00| 000
0o/ 00| 0,00
- Coken| 3630000|
Fomat polozek: | Nomahnt -
Soutet i 000 K
Piidat Kopiravat




49

e T npﬁmm‘ NS
[ | .S

. I 200 —— N A
J [p ![ rrr” ( Nlﬁ ,,)/ S
Windows 7 S DUV 207] “HPB]]JKT 0 B £

Toto logo prokazuje, Ze organizace ma zaveden systém Fizeni, zajistujici soulad s normou 9001:2008.

043

CERTIFICATE NO. 35325

4

“‘money S3

Instalujeme Money S3

Money, Money 97, Money 2000, Money S3, Money S5, APP, Aktivni pracovni plocha, Analyst, Analyst S3 a CIGLER SOFTWARE,

a.s., jsou zapsané mezinarodni slovni a grafické ochranné nebo registrované ochranné znamky spoleénosti CIGLER SOFTWARE,

a.s. Dal$i v textu pouzité nazvy programovych produkti, firem apod. mohou byt ochrannymi znamkami nebo registrovanymi
ochrannymi znamkami prislusnych produktu.

Veskeré prava vyhrazena. Zadné Gast této publikace nesmi byt,publikovéna a Sifena zadnym zptusobem a v Zadné podobé bez
vyslovného souhlasu CIGLER SOFTWARE, a.s.

14. upravené vydani, zafi 2012. Sazba a jazykova korektura Jana Pavelkova, tisk MIKADAPRESS, s.r.o.
Copyright © CIGLER SOFTWARE, a.s., 1990-2012
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